	
	
	



[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 3 do rozeznania rynku nr 12/2017 – Istotne postanowienia umowy

§ 1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna sprzedaż i dostarczanie do siedziby Zamawiającego materiałów biurowych zwanych w dalszej części umowy „materiałami”.
2. Szczegółowe wymagania dotyczące przedmiotu umowy określa formularz cenowy Wykonawcy stanowiący załącznik nr 2 do umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 1 do umowy.
3. Ilości materiałów określonych w załączniku nr 2 są ilościami szacunkowymi, które Zamawiający przewiduje zrealizować w okresie obowiązywania umowy.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość:
1) zmniejszenia lub zwiększenia ilości zamawianych materiałów bez konieczności zmiany umowy,
2) zamawiania innych materiałów niż wymienione w załączniku nr 2, zgodnie z cennikiem Wykonawcy, po uprzednim zatwierdzeniu ceny artykułu do wysokości kwoty określonej w § 3 ust. 2.
5. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przekazać praw i obowiązków wynikających z treści niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.
6. Przelew wierzytelności wynikających z umowy może nastąpić tylko za zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 2
Termin i warunki realizacji umowy
1. Wykonywanie przedmiotu umowy realizowane będzie sukcesywnie, na podstawie zamówień częściowych, w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2017 r. lub do wyczerpania kwoty określonej w § 3 ust. 2 w zależności, która sytuacja nastąpi wcześniej.
2. Zamówienia częściowe zgłaszane będą Wykonawcy za pośrednictwem:
1) numery telefonu: (…) …………;
2) numery faksu: (…) ………..…..;
3) adresu e-mail: ………….……….
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do telefonicznego korygowania ilości zamawianych materiałów, najpóźniej na 1 dzień przed planowaną dostawą.
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówień częściowych w terminie – 3 dni roboczych od daty zgłoszenia.
5. Zamawiający zastrzega, że dostarczone przez Wykonawcę materiały muszą być: fabrycznie nowe, nie uszkodzone mechanicznie, kompletne, odpowiadać odpowiednim świadectwom jakościowym, atestom o takich samych parametrach technicznych jak materiały określone w załączniku nr 2, zgodne ze złożonym zamówieniem.
6. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu umowy w opakowaniach zabezpieczonych w sposób uniemożliwiający dekompletację oraz chroniących przed uszkodzeniem.
7. Wykonawca zapewnia transport i rozładunek dostarczonych materiałów na własny koszt do siedziby Zamawiającego (Warszawa, al. J. Ch. Szucha 2/4) do pomieszczeń wskazanych przez pracownika Zamawiającego. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu odpowiada Wykonawca.
8. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówione materiały w dni robocze w godz. 830 – l500.
9. Potwierdzeniem odbioru każdej partii materiałów przez Zamawiającego będzie podpisanie przez niego protokołu odbioru. Protokół stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury.

§ 3
Wynagrodzenie
1. Strony ustalają, że wynagrodzenie za materiały rozliczane będzie zgodnie z formularzem cenowym Wykonawcy stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.
2. Wartość zrealizowanej dostawy stanowić będzie iloczyn dostarczonych materiałów i cen jednostkowych materiałów z zastrzeżeniem, iż wartość ta w okresie, o którym mowa w § 2 ust. 1, nie może przekroczyć kwoty …………….. zł brutto (słownie: ……………. 00/100).
3. Ceny jednostkowe materiałów obejmują wszelkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym: opakowania, stosownego ubezpieczenia przewozowego, koszt transportu, spedycji, załadunku i wyładunku oraz inne.
4. Oferowane przez Wykonawcę ceny materiałów będą niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy.
5. Z tytułu niewykorzystania całej kwoty, o której mowa w ust. 2, Wykonawca nie jest uprawniony do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego.

§ 4
Zapłata 
1. Zapłata wynagrodzenia za każdą partię dostarczonych materiałów odbywać się będzie na podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcę po podpisaniu przez Zamawiającego, bez zastrzeżeń, protokołu odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 9 
2. Należność za dostarczone materiały zostanie uregulowana każdorazowo w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………………. prowadzony przez…………………………………………..
4. Na fakturze Wykonawca umieści symbol i numer umowy.
5. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 5
Nadzór nad wykonaniem umowy
1. Po podpisaniu umowy osobą ze strony Zamawiającego odpowiedzialną za prawidłową realizację przedmiotu umowy oraz odbiór przedmiotu umowy będzie:
- Pan/i…………., tel. (….) ……………., e-mail: ……………………,
2. Po podpisaniu umowy nadzór nad jej prawidłową realizacją ze strony Wykonawcy sprawowany będzie przez:
- Pan/i…………., tel. (…) ………………, e-mail: …………………. .
3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 wymaga pod rygorem nieważności pisemnego zawiadomienia drugiej strony i nie wymaga zawierania aneksu.

§ 6
Gwarancja
1. Wykonawca gwarantuje, iż dostarczone materiały są nowe, pełnowartościowe, wolne od wad fizycznych i prawnych.
2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na dostarczone materiały. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 6 miesięcy, liczony od dnia ich odbioru przez Zamawiającego.
3. Wykonawca gwarantuje terminowe dostarczenie materiałów.
4. W przypadku gdy dostarczone materiały nie odpowiadają pod względem ilościowym, jakościowym lub trwałości produktowi zamówionemu przez Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących form:
1) numer faksu: (….) ……….;
2) adres e-mail: ……………….
5. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 4, Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia na własny koszt materiałów odpowiednio: w żądanej ilości, pełnowartościowych lub spełniających wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 2 do umowy – w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji.
6. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o każdej zmianie nr faksu lub adresu e-mail, pod rygorem uznania zgłoszenia za skuteczne.

§ 7
Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
1) w przypadku niedotrzymania terminu określonego w § 2 ust. 4 – w wysokości 20% wartości zamówionego towaru za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia;
2) w przypadku niedotrzymania terminu wymiany materiałów na wolne od wad, określonego w § 6 ust. 5 – w wysokości 10% ceny jednostkowej, określonej w załączniku nr 2 dla każdego z tych materiałów;
3) za odstąpienie od umowy lub jej wypowiedzenie przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy – w wysokości 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 2.
2. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 2.
3. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1 – 2 z przysługującego mu wynagrodzenia.
5. O ile kary umowne nie zostaną potrącone zgodnie z zasadami określonymi w zdaniu poprzednim, kary umowne płatne będą w terminie 7 dni od dnia doręczenia wezwania do zapłaty.
§ 8
Zmiana i odstąpienie od umowy
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu Stron, wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 1 ust. 4 oraz § 5 ust. 3.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku: 
1) dwukrotnej reklamacji dostarczonego towaru z powodu braku spełnienia jakości, określonej w § 2 ust. 5 lub braków ilościowych, 
2) dwukrotnego niedotrzymania terminu określonego w § 2 ust. 4 lub § 6 ust. 5.
3. Prawo odstąpienia może być wykonane najpóźniej w ciągu 20 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego przesłankę odstąpienia od umowy.
4. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu, w którym nastąpiło wypowiedzenie.
5. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy z zachowaniem okresu wypowiedzenia, winno być złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
6. Odstąpienie od umowy nie ogranicza Zamawiającemu możliwości dochodzenia kar umownych, jak również odszkodowań.

§ 9
Poufność i kontrola
1. Wszelkie informacje, co do których Wykonawca powziął wiadomość w związku z wykonaniem bądź podpisaniem niniejszej umowy, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu.
2. Charakter poufny mają w szczególności informacje dotyczące Rządowego Centrum Legislacji.
3. Obowiązek zachowania tajemnicy opisanej w ust. 1, nie dotyczy informacji oficjalnie ujawnionych przez Zamawiającego lub informacji, których obowiązek ujawnienia wynika z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.




§ 10
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z późn. zm.).
2. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z nią związane w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Do umowy dołączono następujące załączniki, które stanowią jej integralną część:
Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy
Załącznik nr 2 – Formularz cenowy

WYKONAWCA						ZAMAWIAJĄCY

     ……………………………                                                   …..……………………….
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