Warszawa, dnia 09 czerwca 2017 r.

RZADOWE CENTRUM LEGISLAC]I

1.

AL.J.CH.SZUCHA 2/4
00-582 WARSZAWA
NIP 526-23-86-150

RCL.BA.2711.14/2017

FORMULARZ ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 6/2017

Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Rzagdowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha 2/4, 00-582 Warszawa.

2.

2.1.

2.2.

4.

Przedmiot zaméwienia:

Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego:

Swiadczenie uslug utrzymania czystosci w siedzibie Rzadowego Centrum
Legislacji

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamOwienia jest $wiadczenie kompleksowej uslugi sprzatania
iutrzymania czysto$ci w pomieszczeniach wewnetrznych (w tym: pomieszczeniach
biurowych, korytarzach, holach, klatkach schodowych, schodach, windach, piwnicach,
pomieszczeniach  technicznych,  salach  konferencyjnych,  pomieszczeniach
archiwalnych, pomieszczeniach socjalnych oraz toaletach) uzytkowanych
przez Zamawiajacego przy uzyciu §rodkéw, materialéw oraz sprz¢tu Wykonawcy.
Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalaczniku nr 2
do Zapytania ofertowego — Istotne postanowienia umowy.

Miejsce wykonania zamoéwienia: al. Jana Chrystiana Szucha 2/4, 00-582 Warszawa.

Termin wykonania zaméwienia lub czas trwania zaméwienia:

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia 3 lipca 2017 r. do dnia 30 wrze$nia
2017 r.

S.

Wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Warunki udzialu w zapytaniu:

O udzielenie zam6éwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbgdna
wiedze i doswiadczenie, tj.: wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, iz w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoséci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonal lub— w przypadku



$wiadczen okresowych lub ciaglych — nalezycie wykonuje, co najmniej 2 ushugi

polegajace na utrzymaniu w czystosci powierzchni biurowych, z ktérych kazda spetnia

facznie nastepujace warunki:

6.1.1.usluga byla/jest wykonywana w sposéb ciagly przez okres co najmniej 12
kolejnych miesiecy,

6.1.2. powierzchnia sprzatanego obiektu byta nie mniejsza niz 4000m>.

6.2. Ocena spelniania wyzej wymienionego warunku udziatu w zapytaniu bedzie dokonana
w oparciu o tres¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania, na zasadzie
,»spelnia” lub ,,nie speinia” wymaganego warunku.

6.3. Oferty Wykonawcéw, ktérzy nie spetnig ww. warunku nie beda oceniane.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi

kryteriami:

L.p. Kryterium Waga
1. |Cena brutto za wykonanie catosci zaméwienia 80%
Zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ w pelnym wymiarze
2. |czasu pracy 2 os6b wykonujagcych czynnosci dziennego serwisu 20%
sprzatajacego
1)  Cena brutto za wykonanie calo$ci zaméwienia — 80 %

Punkty w kryterium ,,cena brutto za wykonanie calosci zamOwienia” zostang przyznane wg

ponizszego wzoru:

2)

Cena oferty najtanszej
x 80

Cena oferty badanej

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy 2 oséb

wykonujacych czynnosci dziennego serwisu sprzatajacego — 20 %

a) Wpykonawca, ktéry potwierdzi zatrudnienie 2 oséb skierowanych do realizacji
czynnosci dziennego serwisu sprzatajagcego na podstawie umowy O prace
w pelnym wymiarze czasu pracy otrzyma 20 pkt.
Wykonawca w_ terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy przedstawi

Zamawiajgcemu kopie umowy o pracg z tg osoba.

b)  Wykonawca, ktéry nie potwierdzi zatrudnienia 2 oséb skierowanych do realizacji
czynnosci dziennego serwisu sprzatajacego na podstawie umowy O prace otrzyma
0 pkt.

Zamawiajagcy dokona zsumowania punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach oceny

oferty.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.



8.1.
8.2.

8.3.

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

10.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

Wypelniony formularz oferty.

Dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie wykonawcy w zakresie przedmiotu
zamOwienia.

Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wiasciciela w wypadku dziatalnosci
gospodarczej. Wykonawcy wystepujacy jako spéika cywilna zobowigzani sg dolgczyc
do oferty umowe spdiki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb
reprezentowania spotki).

Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: '“4 czerwca 2017 r. do godziny: 10",
Oferte mozna ziozyc¢:
9.2.1. osobiscie w siedzibie Rzadowego Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha 2/4
Kancelaria Ogdélna z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 6/2017
Oferta na
,,Swiadczenie ustug utrzymania czystosci w siedzibie Rzadowego Centrum
Legislacji”
9.2.2. przesylajac poczta (lub kurierem) na adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J.
Ch. Szucha 2/4, 00-582 Warszawa z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. przesytajac drogg elektroniczng na adres: zamowienia_wzp @rcl.gov.pl (nalezy
dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz oferty oraz pozostale dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).
Oferty zlozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. zostang niezwlocznie zwrGcone
bez otwierania.
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:

Pani Dorota Pietrzak, tel: (22) 694-62-83, e-mail: dpietrzak @rcl.gov.pl
Pan Maciej Ostrowski, tel: (22) 694-69-52, e-mail: mostrowski@rcl.gov.pl

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Uwagi koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami.

Wykonawcom uczestniczagcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytuiu
odstgpienia przez Zamawiajacego od zapytania albo jego uniewaznienia.



11.5. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentéw i materialéw, jakie wykonawca zawarl w swej
ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty
Z wymaganiami.

11.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

11.7. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Centrum do zawarcia umowy, jak
réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

Dyrektor komorki

organizacyjnej Centrum
wlasciwej do spraw zaméwien
publicznych

Zalaczniki:
Zatacznik nr | — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy



