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Warszawa, dniaaz/l listopada 2016 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rzadowe Centrum Legislacji (Zamawiajacy), zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty

cenowej na ,,Swiadczenie uslug wsparcia w zakresie obslugi i uzytkowania Systemu

Quorum” z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustlug wsparcia w postaci asyst stanowiskowych

w zakresie obshlugi i uzytkowania Systemu Quorum dla nw. modutéw:

1)

2)

Finanse i Ksiegowosé, Place, Srodki Trwate, ARP, QDeklaracje, Program
Inwentaryzator 3 — w ilosci 12- tu 6-godzinnych asyst —tacznie 72 godziny;
Kadry — w ilosci 14-tu 6-godzinnych asyst — Igcznie 84 godziny.

Termin realizacji zaméwienia:

Zamowienie wykonywane bedzie sukcesywnie od dnia 2 stycznia do dnia 31 grudnia
2017 r. w siedzibie Zamawiajacego.

Terminy asyst w zakresie poszczegélnych moduléw zostang szczegétowo uzgodnione

z wylonionym wykonawca.

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia

do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiagzek

ich posiadania, posiadaja niezbedng wiedze 1 do$wiadczenie oraz dysponujg osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.:

1) Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie), nalezycie wykonal co najmniej 2 uslugi trwajace nieprzerwanie przez
okres co najmniej 12 kolejnych miesigcy, polegajace na swiadczeniu ushug
wsparcia w zakresie uzytkowania Systemu Quorum dla moduléw: Finanse
i Ksiggowos¢, Place, Srodki Trwate, ARP, QDeklaracje, Program
Inwentaryzator 3 oraz Kadry;
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2) Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze dysponuje osobami, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, t).:
a)  co najmniej 2 osobami posiadajgcymi znajomos$¢ techniczna i funkcjonalng
Systemu Quorum moduly: Finanse i Ksiggowos¢, Place, Srodki Trwate,
ARP, QDeklaracje, Kadry,
b) co najmniej 1 osoba posiadajaca znajomos$¢ techniczng i funkcjonalng
Programu Inwentaryzator 3,
lub
co najmniej 2 osobami posiadajacymi znajomos¢ techniczng i funkcjonalng
Systemu Quorum moduly: Finanse i Ksiggowos¢, Place, Srodki Trwate,
ARP, QDeklaracje, Kadry oraz Programu Inwentaryzator 3.
Ocena spelniania wyzej wymienionych warunkéw udzialu w zapytaniu bedzie
dokonana w oparciu o tre$¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9 zapytania,
na zasadzie ,,spetnia” lub ,,nie spetnia” wymaganego warunku.

Oferty wykonawcow, ktdrzy nie spelnig ww. warunkéw nie beda oceniane.

Klauzula spoleczna:

Zamawiajagcy wymaga od wykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez caly okres realizacji przedmiotu zamoéwienia co najmniej 1 osoby wskazanej
zgodnie z warunkiem udziatu w zapytaniu o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3.1 ppkt 2.
Szczegblowe wymagania dotyczace klauzuli spolecznej okresla zalgcznik nr 2

do zapytania — Istotne postanowienia umowy.

Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do kontaktu:

Pani Jolanta Wenus, tel: (22) 649-69-07, e-mail: jwenus@rcl.gov.pl, w zakresie, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt 1;

Pani Alicja Nawrocka, tel. (22) 694-65-60, e-mail: anawrocka@rcl.gov.pl, w zakresie,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.

6.

Oferte¢ nalezy przekaza¢ w terminie: do dnia%Q listopada 2016 r. do godziny: 12:00.
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Oferte mozna:
Dostarczy¢ osobiscie pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha 2/4
Warszawa, Kancelaria Ogoélna z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta na §wiadczenie ustug
wsparcia w zakresie obslugi i uzytkowania Systemu Quorum”.
Przesta¢ poczta (lub kurierem) pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J.Ch.
Szucha 2/4 (00-582) Warszawa z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 7.1.
Przesta¢ drogg elektroniczng na adres: zamowienia wzp@rcl.gov.pl (podpisany
i zeskanowany formularz oferty oraz pozostale dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9
zapytania).
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta musi by¢ podpisana przez

osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng brutto za wykonanie catosci

przedmiotu zaméwienia.
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Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Wypelniony formularz ofertowy.

Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie wykonawcy w zakresie przedmiotu
zamoOwienia.

Dokumenty rejestrowe firmy (odpis z KRS, wydruk z CEIDG, PESEL wifasciciela
w przypadku dziatalnosci gospodarczej. Wykonawcy wystepujacy, jako Spotka cywilna
zobowigzani sg dolgczyé do oferty umowe spdtki cywilnej, w ktdrej jednoznacznie

bedzie wskazany sposdb reprezentowania spoiki).

Uwagi koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.
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11. Zaljczniki:
Zaltacznik nr 1 — Formularz ofert DYREKTOR

. o Biura faim nistracyjnego
Zalacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy A

Wiestaw Zarzecki

Dyrektor / Wicedyrektor BA



