Warszawa, dnia5_inaja 2016 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rzadowe Centrum Legislacji zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na

,Sprzedaz i sukcesywne dostawy materialow biurowych na potrzeby Rzadowego

Centrum Legislacji” z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia sa sukcesywne dostawy materiatéw biurowych na potrzeby
Rzadowego Centrum Legislacji wedtug asortymentow przedstawionych w formularzu
cenowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz materialow

niewymienionych w tym zataczniku wedlug zapotrzebowania Zamawiajacego.

Podane w formularzu cenowym ilosci materiatéw sa wielkosciami szacunkowymi

ustalonymi na podstawie zamowien (zuzycia) w_okresie ostatnich 7 miesiecy oraz

przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi dla celu porOwnania ofert 1 wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamawiania innych materiatow biurowych niz
wymienione w zalgczniku nr 2, zgodnie z cennikiem wykonawcy, po uprzednim
zatwierdzeniu ceny materiatu do wysokosci srodkow zabezpieczonych w budzecie na

ten cel.

Szczegolowe warunki realizacji zaméwienia:

- dostawa materiatéw biurowych bedzie realizowana na koszt i ryzyko wykonawcy na
podstawie zaméwien sktadanych telefonicznie, faxem, droga mailowg lub pisemnie;

- dostawa zamawianych materiatéw biurowych powinna nastgpi¢ w ciagu 3 dni od
ztozenia zamdwienia;

- wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte sa w zalgczniku nr 2 do
zapytania zawierajacym nazwe artykutu wraz z opisem jego wymaganych wlasciwosci
oraz jednostke miary i ilosci;

- wszystkie materialy biurowe wymienione w ofercie musza posiada¢ odpowiednie

$wiadectwa jakoSciowe, atesty itp.;
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- Zamawiajacy dopuszcza produkty réwnowazne, 100% fabrycznie nowe, nie
uszkodzone mechanicznie, kompletne o takich samych parametrach technicznych jak

materiaty podane przez Zamawiajacego w zalaczniku nr 2;

- dostawy realizowane beda sukcesywnie, a wielko$¢ zamoOwien uzalezniona bedzie od
aktualnych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
ograniczenia zamowienia w zakresie ilosciowym;

- Wykonawcy nie stuza roszczenia o realizacje dostaw w wielkosciach podanych w
tabeli formularza cenowego zalacznika nr 2.

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub powigkszenia ilosci

zamawianych materialéw bez koniecznosci zmiany umowy.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty Zamawiajacy rozumie ceng¢ brutto za wykonanie przedmiotu
zam6wienia podang w formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 1 do
zapytania, stanowigcg sume iloczynow cen jednostkowych brutto i ilosci szacunkowych
materiatéw z tabeli podanej w formularzu cenowym zalaeznika nr 2 do zapytania.
Podana w ofercie cena brutto nie stanowi warto$ci wynagrodzenia wykonawcy, stuzy
wylacznie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystnie; szej oferty.

Ceny jednostkowe brutto okreslone przez wykonawcg w zalaczniku nr 2 beda cenami

obowiazujacymi w okresie trwania umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Termin realizacji zamowienia:

Zaméwienie wykonane bedzie: sukcesywnie do dnia 31 grudnia 2016 r.

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

Zamawiajacy nie precyzuje warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym.

Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do kontaktu:

Pani Dorota Pietrzak, Tel: (22) 694-62-83, e-mail: dpietrzak@rcl.gov.pl.

Oferte nalezy przekaza¢ w terminie: do dnianczerwca 2016 r. do godziny: 12:00.

Oferte mozna:

6.1 Dostarczyé osobiscie pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha
2/4 (00-582) Warszawa, Kancelaria Ogélna;
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6.2 Przesta¢ poczta (lub kurierem) pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J.Ch.
Szucha 2/4 (00-582) Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta na sukcesywne
dostawy materialéw biurowych”;

6.3 Przestaé drogg elektroniczng na adres: zamowienia_wzp@rcl.gov.pl (podpisany

i zeskanowany formularz oferty oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt

8 zapytania).

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng brutto za realizacj¢

calosci zamodwienia.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

8.1. Wypeiony formularz ofertowy;

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (KRS, wydruk z CEIDG, PESEL wtasciciela
w wypadku dziatalnosci gospodarczej. Wykonawcy wystepujacy, jako Spotka
cywilna zobowigzani sa dofaczy¢ do oferty umowe spotki cywilnej, w ktorej

jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania spotki).

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty,
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy,

Zatacznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy.
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