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Warszawa, dnia/ﬂ marca 2016 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rzadowe Centrum Legislacji (Zamawiajacy), zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty

cenowej na Sukcesywna ustuge odbioru i niszczenia dokumentéw oraz optycznych

no$nikéw danych z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1.2,

i

1.4.

*

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug odbioru i niszczenia dokumentacji

niearchiwalnej w ilosci okoto 100 kartonéw™ z wylaczeniem  dokumentéw

zawierajacych informacje niejawne w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182 poz. 1228 ze zm.).

W ramach przedmiotu zaméwienia wykonawca zobowiazany bedzie do:

1)  dostarczenia ta$my pakowej i kartonéw  w ilodci niezbednej do spakowania
materiatéw podlegajacych zniszczeniu;

2)  odbioru kartonéw z siedziby Zamawiajacego;

3)  zaladunku kartonéw na wiasny srodek transportu;

4)  transportu kartonéw do miejsca zniszczenia;

5)  zniszczenia dokumentéw i optycznych nosnikéw danych;

6)  zniszczenia pozostatosci po dokumentach™";

7)  wystawienia protokotu zniszczenia.

Podane w ppkt 1.1. ilosci kartonéw sg wielkoscia szacunkows ustalong w okresie

ostatnich 12 miesiecy.

Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od biezacych

potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajagcy wymaga uzycia kartonéw umozliwiajagcych pakowanie dokumentéw

W segregatorach lub teczkach aktowych (wymiary: okoto 51 cm x 32 cm x 29 cm (dh. x wys. x

gt)).

= pozostatosci po dokumentach Zamawiajacy rozumie: sznurki, folie, spinacze, klipsy

metalowe, zszywki, $cinki, oktadki foliowe, segregatory itp.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy
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Termin realizacji zaméwienia:

Zamowienie wykonywane bedzie sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia

2016 r. lub do wykorzystania kwoty okreslonej § 4 ust. 2 zalgcznika nr 2 do zapytania —

Istotne postanowienia umowy.

3.2,

3.3.

4.

Warunki udziahu w zapytaniu ofertowym.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna

wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym

niezbgdnym do wykonywania zaméwienia.

1y

2)

Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ iz, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krétszy — w tym okresie, nalezycie zrealizowat co najmniej 4 ustugi polegajace na
swiadczeniu ustug odbioru i niszczenia dokumentacji niearchiwalnej wraz

z podaniem ich wartosci, dat wykonania/wykonywania, odbiorcéw oraz

zalgczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze ushigi te zostaly wykonane

nalezycie (Uwaga - przez Jedna usluge Zamawiajacy rozumie Jjeden/a
kontrakt/umowe).

Wykonawca zobowiazany jest wykazaé ze dysponuje sprzetem/urzadzeniami

niezbednymi do niszczenia:

a)  dokumentacji papierowej zgodnie z norma DIN 66399 (klasa ochrony 1,
stopien bezpieczenstwa 3, P-3, przy zachowaniu maksymalnej powierzchni
Scinka 320 mm?),

b)  optycznych nosnikéw danych zgodnie z norma DIN 66399 (klasa ochrony
1, stopien bezpieczenstwa 3, O-3, przy zachowaniu maksymalne;

powierzchni scinka 160 mm?).

Ocena spetniania wyzej wymienionych warunkéw udziali w zapytaniu bedzie

dokonana w oparciu o tre$é dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania, na

zasadzie ,.spetnia” lub , nie spetnia” wymaganego warunku.

Oferty Wykonawcéw, ktdrzy nie spetnia ww. warunkéw nie beda oceniane.

Osoby ze strony Zamawiajacego uprawnione do kontaktu:

Pani Joanna Raczka, e-mail: jraczka@rcl.gov.pl

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zawarcia umowy
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Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie: do dnia 1 g . marca 2016 r. do godziny: 12:00.

Oferte mozna:
Dostarczy¢ osobiscie pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha 2/4 (00-

582) Warszawa, Kancelaria Ogélna z dopiskiem na kopercie: “Oferta na sukcesywna

ustuge odbioru i niszczenia dokumentéw oraz optycznych nosnikéow danych”.

Przesta¢ poczta (lub kurierem) pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J. Ch.
Szucha 2/4 (00-582) Warszawa z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 6.1.

Przesta¢ droga elektroniczng pod adres: zamowienia_wzp @rcl.gov.pl (podpisany
1 zeskanowany formularz oferty oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8
zapytania).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez

osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng brutto za utylizacje jednego

kartonu dokumentéw, o ktérym mowa w pkt 1 zapytania.

8.1.
8.2.

8.3.

9.2

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Wypetniony formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami.

Dokumenty rejestrowe firmy (odpis z KRS, wydruk z CEIDG, PESEL wilasciciela
w przypadku dziatalnosci gospodarcze;. Wykonawcy wystepujacy, jako Spétka cywilna
zobowigzani sa dotaczyé do oferty umowe spétki cywilnej, w ktérej jednoznacznie
bedzie wskazany sposéb reprezentowania spotki).

Opis propozycji realizacji procedury niszczenia dokumentéw oraz przyktad (wzér)

protokotu potwierdzajacego zniszczenie dokumentéw.

Uwagi koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji

z wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy
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9.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

10. Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy (IPU)
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