Warszawa, dnia g lutego 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rzadowe Centrum Legislacji zwraca si¢ z prosba o przedstawienic oferty cenowej na
»Sprzedaz i sukcesywne dostawy materialow biurowych na potrzeby Rzadowego

Centrum Legislacji” z uwzgl¢dnieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia s sukcesywne dostawy materiatéw biurowych na potrzeby
Rzadowego Centrum Legislacji wedlug asortymentéw przedstawionych w formularzu
cenowym stanowiacym zalgezmik nr 2 do zapytania ofertowego oraz materiatéw

niewymienionych w tym zataczniku wedtug zapotrzebowania Zamawiajacego.

Podane w_formularzu cenowym ilo$ci materialow sa wielkoSciami szacunkowymi

ustalonymi na podstawie zaméwien (zuzycia) w okresic ostatnich 12 migsiecy oraz

przewidywanego zapotrzebowania., przyjetymi dila celu poréwnania ofert i wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zamawiania innych materiatéw biurowych niz
wymienione w zalgezniku nr 2, zgodnie z cennikiem wykonawcy, po uprzednim
zatwierdzeniu ceny materialu do wysokosci $rodkdw zabezpieczonych w budzecie na

ten cel,

Szczegolowe warunki realizacji zamowienia:

- dostawa materialéw biurowych bedzie realizowana na koszt i ryzyko wykonawcy na
podstawie zamowien sktadanych telefonicznie, faxem, droga mailowa lub pisemnie;

- dostawa zamawianych materialéw biurowych powinna nastgpi¢ w ciagu 3 dni od
zlozenia zamdwienia;

- Wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia zawarte sa w zalgczniku nr 2 do
zapytania zawierajacym nazwe artykutu wraz z opisem jego wymaganych wlasciwosci
oraz jednostke miary 1 ilosci;

- wszystkie materialy biurowe wymienione w ofercie muszg posiada¢ odpowiednie

swiadectwa jako$ciowe, atesty itp.;
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- Zamawiajacy dopuszcza produkty réwnowazne, 100% fabrycznie nowe, nie
uszkodzone mechanicznie, kompletne o takich samych parametrach technicznych jak
mateniaty podane przez Zamawiajacego w zalgczniku nr 2;

- dostawy realizowane beda sukcesywnie, a wielko$¢ zamowien uzalezniona bedzie od
aktualnych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
ograniczenia zaméwienia w zakresie ilo§ciowym;

- Wykonawcy nie shuzg roszczenia o realizacje dostaw w wielkosciach podanych w
tabeli formularza cenowego zalacznika nr 2.

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmniejszenia lub powigkszenia ilosci

zamawianych materiatéw bez koniecznosci zmiany umowy.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cen¢ oferty Zamawiajacy rozumie cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu
zamdOwienia podang w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik mr 1 do
zapytania, stanowiaca sumg iloczynéw cen jednostkowych brutto i ilodci
szacunkowych materialéw z tabeli podanej w formularzu cenowym zalgcznika nr 2 do
Paplaiamiw; ofercie cena brutto nie stanowi wartoéci wynagrodzenia wykonawcy, shazy
wytgcznie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Ceny jednostkowe brutto okre$lone przez wykonawce w zalgczniku nr 2 beda cenami
obowiazujacymi w okresie trwania umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Termin realizacji zaméwienia:

Zamoéwienie wykonane bedzie: sukcesywnie do dnia 31 grudnia 2015 r.,

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sig Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedna
wiedze i doswiadczenie:

- Wykonawca zobowiazany jest wykazaé iz, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prbwadzenia dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie, nalezycie zrealizowat lub — w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych — nalezycie realizuje, co najmniej 3 zamdéwienia trwajace co najmniej 12
kolejnych miesigey polegajace na sukcesywnej dostawie materialéw biurowych, o
wartosci nie mnicjszej niz 30 000,00 zt brutto rocznie kazde.

UWAGA!

. Przez jedng dostawe Zamawiajacy rozumie jeden/a kontrakt/umowe.
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° W przypadku dostaw bedjgcych w trakcie realizacji, wymagania w zakresie
warto$ci danych dostaw dotyezy czesci umowy juz zrealizowanej (tj. od dnia
rozpoczg¢cia wykonywania dostaw do uplywu terminu skladania ofert).
Dostawy wykonawcea zobowigzany jest podaé¢ w wykazie dostaw, o ktérym
mowa w pkt 8 ppkt 8.3.

Ocena spefniania wyzej wymienionych warunkéw udzialu w Zapytaniu bedzie
dokonana w oparciu o tresé dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania, na
zasadzie ,,spetnia” lub ,,nie spelnia” wymaganego warunku.

Oferty wykonawcow, ktérzy nie spetnig ww. warunkéw nie beda oceniane.

Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do kontaktu:
Pan Tomasz Hecel, Tel: (22) 694-70-76, e-mail: thecel@rcl. gov.pl.

Oferte nalezy przekazaé w terminie: do dnia” .5 lutego 2015 r. do godziny: 12:00.

Ofert¢ mozna:

6.1 Dostarczy¢ osobi$cie pod adres: Rzadowe Centrum Legislacii, al. J. Ch. Szucha
2/4 (00-582) Warszawa, Kancelaria Ogdlna;

6.2 Przesta¢ poczta (lub kurierem) pod adres: Rzadowe Centrum Legislacji, al. J.Ch.
Szucha 2/4 (00-582) Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta na sukecesywne
dostawy materialéw biurowych”;

6.3 Przesta¢ drogg elektroniczna na adres: zamowienia_wzp@rel.gov.pl (podpisany
i zeskanowany formularz oferty oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt

8 zapytania).

Kryteria wyboru oferty najKorzystniejszej:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie kierowat sie
nastepujgcym kryterium:

Cena za wykonanie cato$ci zaméwienia

Cena — oznacza sume zaoferowanych cen za wszystkie materialy bgdace przedmiotem

zapytania.
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, z najnizsza ceng brutto za realizacje calosci

zamoéwienia.

8.  Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

8.1. Wypelniony formularz ofertowy;

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (KRS, wydruk z CEIDG, PESEL wlasciciela
w wypadku dziatalnosci gospodarczej);

8.3. W celu potwierdzenia, spetniania warunku okreslonego w pkt 3 zapytania, nalezy
zhozy¢ wykaz dostaw spelniajacych wymogi okreslone w pkt 3, sporzadzony na
druku tub wg wzoru druku stanowigcego zalacznik nr 3. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ weryfikacji dos$wiadczania wykonawcy poprzez kontakt z
podmiotami, na rzecz ktérych wykonywana byta deklarowana przez wykonawce

dostawa.
9. Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty,

Zakacznik nr 2 — Formularz cenowy,

Zatacznik nr 3 — Wykaz posiadanego do$wiadczenia,
Zatgeznik nr 4 - Istotne postanowienia umowy.

Dyrektor

Admlcjtracymﬁ‘
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