System monitorowania
wydawania tekstow
jednolitych
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Logowanie

Ekran logowania jest pierwszym elementem systemu.

Uzytkownik po wpisaniu prawidtowego loginu oraz hasta jest autoryzowany do dostepu do aplikacji.
Uzytkownicy RCL, jako login oraz hasto powinni uzy¢ loginu oraz hasta domenowego.

Uzytkownik spoza RCL powinni uzy¢ adresu e-mail, jako login oraz nadanego im przez administratora systemu
hasta

Uzythkowmik:

Hasto

Zaloguij |

Raporty i Statystyka

Modut ten dostepny jest po aktywacji zaktadki ,,Raporty i Statystyka”

W tym module uzytkownikowi udostepniona jest lista wszystkich aktéw normatywnych oraz nowelizujgcych do
wgladu, ktérych ma prawo.

Jedli akt posiada akty nowelizujgce, uzytkownik moze rozwingc liste tych aktdw poprzez nacisniecie strzatki
znajdujacej sie obok liczby porzadkowe;j.
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Tyt
MNowy akt nowelizujacy
Nowy akt nowelizujgcy

Test

rozporzadzenie w sprawie opfat cywilnych
rozporzadzenie o drogach publicznych

rozporzadzenie w sprawie geodezji

ut

Data Tekstu
01/0s/2011
21/05/2012
07/05/2012
02/05/2011
04/05/2011

09/05/2011

rozporzgdzenie w sprawie szkdt publicznych | 10/05/2011

Tytut

zmiana rozporzadzenia wsprawie szkoét publicznych

Publikatar
Dziennik Ustaw
Dziennik Ustaw
Monitor Polski
Dziennik Ustaw
Dziennik Ustaw
Dziennik Ustaw

Dziennik Ustaw

Data Nowelizacji

11/05/2011

Rok | Numer
2012 100
2012 102
2012 iz
2011 25
2011 24
2011 34
2011 35

Publikator

Dziennik Ustaw

Pozycja

201
F00

456
356
555
565

Rok

2011

Typ
Rozporzgdzenie RM
Rozporzadzenie RM
Rozporzgdzenie RM
Rozporzadzenie RM
Rozporzgdzenie PRM
Rozporzadzenie PRM
Rozporzgdzeniea RM

Pozycja Typ
45

Instytucja -

Instytugja
Testowal
minister 2

minister 1

minister 5

Rozporzgdzenie RM

il

Data ogloszenia

10/05/2011

Po nacisnieciu przycisku ,,Wybierz kolumny” uzytkownik ma mozliwo$¢ usungé, dodac kolumny lub zmiany ich
nazw.

Wybierz

l Wybierz kolumny J

&

Lp.

&

Tytut

Data Tekstu

&

Publikator

&

Rok

LY

Mumer

&

Pozyga

&

Typ

&

Instytudgs

LY

ZatwierdZ

Termin tekstu Jednolitego

Status tekstu jednolitego

Po nacisnieciu przycisku ,Filtruj” uzytkownik jest w stanie odfiltrowaé dostepne mu wpisy.

Filtruj

Okno dialogowe ,,Wyszukaj” zezwala na ograniczenie wyswietlanych wpiséw poprzez zdefiniowanie kryteridéw
takich jak tytut, rok, organ zobligowany i wiele innych.

Wyszukaj

Data wydania tekstu jednolitego:

Tytul

Publikator

Rok

Termin tekstu

Data pierwszej nowelizacji po
wydaniu ostatniego tekstu

Tytut:
od: Do:
= i
0d: Do:
o ke b
od: Do:
= ®

jednalitega:

Publikator: () Dziennik Ustaw () Manitor Palski
Rok:
Numer:
Pozycja:
Rodzaj aktu: [ wybierz ... Iv)
[ Minister Administracji | Cyfryzadii *
[ minister Edukaci Narodove]
Organ Zobligowany:
| Minister Finanséw
| Minister Gospadarki
=

Status tekstu jednolitego:

Gora
D6t
=]

Wykres

L] ogteszony
L] pe ogloszenia

[] zalealy

Znzleniona:

Wyszukaj

X
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Uzytkownik ma do dyspozycji dwa typy wykreséw Kotowy oraz Stupkowy.

‘Wykras »
O Pustiater
o
O Rodzag At

[] wyswict! Opisy

Obréd Wykres
360
IR AR R AR AR AR ANAL

£

] Tryb Legendy
[] sertovmnie Numeryczne

[] sortovanie Alfsbetyczne

Zapisz do pliku
| 2011 (62) 1001 (1) [J] 1996(2) 1997 (2) ] 1908(1) [J] 1999(5) 2000 (3) 2001 (14) 2002 (25)
M ssssq1) || 2004(20) 2005 (24) || 2006 (17) 1111 (3) 2008 (49) 2009 (101) 2010 (84) 2003 (20)
2012 (23) 2013(6) || 2007 (35)
Zamknij

Po-naciénieciu przycisku ,,Zapisz do pliku”, wygenerowany wykres jest zapisywany lokalnie na komputerze
uzytkownika.

Po nacisnieciu przycisku ,,Export” uzytkownik ma mozliwos¢ wygenerowania pliku w formacie Excel/Word
zawierajgcy wpisy aktualnie widoczne w gtéwnej tabeli.

Zaznaczona opcja ,,Nowelizacje” oznacza, ze wyeksportowane zostang wszystkie widoczne akty normatywne

wraz z ich nowelizacjami. W innym przypadku nowelizacje sg pomijane.

l Eksport J [Exl:el |'J |\|_f| Nowelizage

Dla uzytkownika jest réwniez dostepna tabela ze statystykg aktualnie wyswietlonych wynikéw.

Wprowadzonych aktow normatywnych: 12
Ogloszonych tek: ednolitych: 4
cujgcych tek: ednolitych: 4

Zaleghych tekstow jednolitych: 4

Uzytkownik moze réwniez wygenerowac predefiniowane raporty uzywajac kontrolki ponizej.

[ Raport wg organdw zobligowanych I - ]

Od: = De: =

|V, Etap Procadowania

|\|_|"| Minister Administradi i Cyfryzadi -
|\|_|"| Minister Edukacji Marodowej
|\|_|"| Minister Finansow
[¥] Minister Gospodarki n
|\|_|"| Zaznacz/Odznacz Generuj

| E——

Akty Normatywne

Modut ten dostepny jest po aktywacji zaktadki ,,Akty Normatywne”
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Akty Normatywne

Modut ten zezwala uzytkownikowi na dokonywanie akcji zwigzanych z aktami normatywnymi, aktami
nowelizujgcymi jak i tekstami jednolitymi.

Dodawanie aktow normatywnych odbywa sie poprzez wypetnienie pdl znajdujgcych sie w sekcji ,,Dodaj Akt
Nowelizowany” a nastepnie nacisnieciu przycisku ,, Dodaj”.

Dodaj Akt Nowelizowany

Tytuf:
_ Publikator Rok Numer Pozycia nr.
Data: Wyczysc
| wyevic | (&) Deisnnik Ustaw () Monitor Polski
Organ Zobligowany: [ Wrybierz instytucje ... | L4 ] Etap: [ = | L4 ]
Rodzaj aktu i g [ Rozpor ie RM | v] Komentarz:
l Dodaj J l Zmien l Wyczysc Wszystho J

W tabelce znajdujacej sie w sekcji ,Wyszukaj Akt Nowelizowany” wyswietlane sg wszystkie akty nowelizowane.

Wyszukaj Akt Nowelizowan l Wybierz kolumny J Wyszukaj Usun akt nowelizowany J

Tytul Data Aktu Publikator Rok Numer | Pozycja | Typ Instytucja A
Nowy akt nowelizujacy 01/05/2011 Dziennik Ustaw | 2012 | 100 201 Rozporzadzenie RM Instytuga 1 a
Nowy akt nowelizujacy 21/05/2012 Dziennik Ustaw 2012 i02 700 Rozporzgdzenie RM Testowal 0
Test 07/05/2012 Monitor Polski 2012 | 12 12 Rozporzgdzenie RM minister 2

ie w sprawie optat cywilnych 0z 0 Dziennik Ustaw E Rozporzgdzenie RM H’
rozporzadzenie o drogach publicznych 04/05/2011 Dziennik Ustaw | 2011 24 356 Rozporzgdzenie PRM q
rozporzadzenie w sprawie geodegji 09/05/2011 Dziennik Ustaw 2011 34 555 Rozporzgdzenie PRM minister 3 bl
rozporzgdzenie wsprawie szkdt publicznych| 10/05/2011 Dziennik Ustaw | 2011 | 35 5635 Rozporzgdzenie RM Il

[«] J 3
Liczbe wynikdw mozna ograniczy¢ poprzez wcisniecie przycisku ,Wyszukaj” a nastepnie poprzez zdefiniowanie
kryteriéw takich jak tytut, rok, organ zobligowany i wiele innych.

Wyszukaj x
Tytut:
od: Da:
Data wydania tekstu jednolitego: ]
] i
od: Do:
Termin tekstu jednolitego od: ]
5] 5
Data pierwszej nowelizacji po od: Do:
wydaniu ostatniego tekstu ] 1
jednolitego: & &
Publikator: () Dzisnnik Ustsw () Monitor Polski
Rok:
Numer:
Pozycja:
Rodzaj Aktu: [ Wybierz ... |+ ]

[] Minister Administradi i Cyfryzaci

[] Minister Edukadi Narodowsj
Organ Zobligowany:
[ Minister Finanséw

[] Minister Gospodarki ]
[] ogleszeny
Status tekstu jednolitege: | |_| Do ogtoszenis
] zalegly
Tytut -
Znzleniono:
Publikstor Géra
Rok
Dat Wyszukaj
Humer
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Po wybraniu jednej z pozycji znajdujgcej sie w tabelce znajdujgcej sie w sekcji ,Wyszukaj Akt Nowelizowany”
wszystkie pola w sekcji ,Dodaj Akt Nowelizowany” sg wypetniane wartosciami przypisanymi do zaznaczonego
aktu. W tej sytuacji uzytkownik moze zmienic¢ btednie wpisane wartosci poprzez ich edycje w sekcji ,,Dodaj Akt
Nowelizowany” a nastepnie nacisniecie przycisku ,Zmien”.

Uzytkownik réwniez moze usung¢ akt nowelizowany poprzez wybranie go z listy a nastepnie nacisniecie
przycisku ,,Usun akt nowelizowany”.

Dodatkowag akcja, jaka jest wykonywana przy wybraniu aktu nowelizowanego jest wyswietlenie jego wszystkich
nowelizacji w tabelce znajdujgcej sie w sekcji ,,Akty nowelizujgce”.

Po wybraniu aktu nowelizujgcego uzytkownik moze go usung¢ poprzez nacisniecie przycisku ,,Usun akt
nowelizujgcy”

Akty nowelizujace Wybierz kolumny Usuri akt nowelizujacy J

Tytul Data Nowelizacj Publikator Rok Pozycja | Typ Data ogloszenia Data wejscia w Zycie Noweli
zmiana rozporzadzenia w sprawie optat cyw| 30/10/2011 Dziennik Ustaw | 2011 768 Rozporzgdzenie RM 31/10/2011 01/11/2011

zmiana rozporzadzenia w sprawie optat cyw| 01/12/2011 Dziennik Ustaw | 2011 800 Rozporzgdzenie RM 02/12/2011 0z/12/2011

zmiana rozporzadzenia w sprawie optat cyw 03/05/2011 Dziennik Ustaw | 2011 45 Rozporzgdzenie RM 03/05/2011 03/05/2011

4 | .

Dodawanie nowego akty nowelizujgcego odbywa sie poprzez zaznaczenie aktu nowelizowanego w tabelce
znajdujacej sie w sekcji ,Wyszukaj Akt Nowelizowany”, wypetnienie wymaganych pdl w sekcji ,Nowy Akt
Nowelizujgcy” na nastepnie nacisnieciu przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego sie na dole w tejze sekgc;ji.

Nowy Akt Nowelizujacy

Tytuf aktu nowelizujacego:

Data aktu nowelizujacego: [ Rodzaj aktu lizujacego: [ Rozporzad ie RM | vJ
Publikator Rok Numer  Pozyda nr. Data ogt ia aktu lizujacego: i
\_J Dziennik Ustaw |_) Menitor Palski Data wejscia w zycie aktu nowelizujacego: ul
Dodaj | Zmien L Wyczysé |

Dodawanie aktu jednolitego odbywa sie poprzez zaznaczenie aktu nowelizowanego w tabelce znajdujacej sie w
sekcji ,,Wyszukaj Akt Nowelizowany”, wypetnienie wymaganych pél w sekcji ,Tekst jednolity” na nastepnie
nacisnieciu przycisku ,,Dodaj” znajdujgcego sie na dole w tejze sekcji

Tekst
Tyttt w sprawie wzoru kwestionariusza osobowego oraz szczegdlowych zasad i trybu przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego wobec kandydatdéw do
* stuzby w Agendi Wywiadu
Rodzaj aktu nowelizowanego Status tekstu jednolitego: Data tekstu jednolitege
Rozporzgdzenie PRM Do ogloszenia .d:g
Publikator Rok Pozycja
|#) Dziennik Ustaw (| Meniter Polski
Dodaj
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Instytucje

Modut ten dostepny jest po aktywacji zaktadki , Instytucje”

Modut ten zezwala uzytkownikowi na dokonywanie akcji zwigzanych z organami zobligowanymi.

Dodanie nowego organu zobligowanego odbywa sie poprzez wpisanie nazwy nowej instytucji w pole tekstowe
w sekcji ,,Dodaj nowg instytucje” a nastepnie nacisniecie przycisku ,Dodaj”

Usuniecie instytucji odbywa sie poprzez wybranie instytucji z listy wyboru w sekcji ,,Usun instytucje” i
nacisniecie przycisku ,Usun”.

Zmiana nazwy instytucji odbywa sie poprzez wybranie instytucji z listy wyboru w sekcji ,,Edytuj instytucje”,
zmiane jej nazwy w polu tekstowym, a nastepnie nacisniecie przycisku ,Zmien”

Edycja adresatdw raportu o zalegtosciach odbywa sie poprzez wybranie instytucji z listy wyboru w sekcji ,,Usuni
adresatow raportu”. Po wykonaniu tej akcji, w tabelce ponizej wyswietlani s3 wszyscy aktualni adresaci raportu
przypisani do wybranej instytucji. Wybor jednego z nich a nastepnie nacisniecie przycisku ,Usufi” usuwa
wybrany adres e-mail z listy przypisanych do danej instytucji adresatéw.

Whpisujgc adres e-mail w pole tekstowe w sekcji ,,Dodaj adresata raportu” a nastepnie naciskajgc przycisk
»,Dodaj” skutkuje dodaniem wpisanego adresu e-mail do adresatdéw raportu o zalegto$ciach danej instytucji.

Dodaj nowa instytucie Usun adresatéw raportu

[ Instytucja 1 | » ]

Adres Email

Dodaj dsfdsgds

nowy_adresat@gov.gov

Usuri instytucje
[ Instytucja 1 | L ]
Usun
Usurn
—r—
Edytuj instytucie Adres email:
[ Instytucja 1 | v ] Dodaj
|t S

Instytuga 1

Zmien
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Administracja

Modut ten dostepny jest po aktywacji zaktadki ,Administracja”

Administracja

Modut ten zezwala uzytkownikowi z prawami administratora do dodawania, edycji oraz usuwania
uzytkownikéw z RCL jak i spoza RCL.

Uzytkownikowi z RCL logujgcemu sie po raz pierwszy do systemu automatycznie nadawane sg prawa odczytu.
Administrator chcac dodac uzytkownika z prawami innymi niz odczytu wypetnia pole tekstowe w sekcji ,,Dodaj
uzytkownika RCL” oraz nadaje mu prawa dostepu do aplikacji. Po nacisnieciu przycisku ,Dodaj” uzytkownik jest
dodany do bazy z wybranymi prawami.

W celu edycji praw uzytkownika RCL, nalezy wybraé uzytkownika z listy wyboru w sekcji ,,Edytuj uzytkownika
RCL”, okresli¢ jego prawa dostepu a nastepnie nacisngc przycisk ,,Zmien”.

W celu dodanie nowego uzytkownika spoza RCL, nalezy wybrac z listy wyboru w sekcji ,Dodaj/Edytuj
uzytkownika spoza RCL” pozycje ,,Nowy Uzytkownik”, wpisaé adres e-mail oraz hasto, okredli¢ jego uprawnienia
do poszczegdlnych instytucji a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Dodaj”.

W celu edycji praw uzytkownika spoza RCL, nalezy wybra¢ uzytkownika z listy wyboru w sekcji ,,Dodaj/Edytuj
uzytkownika spoza RCL”, okresli¢ jego uprawnienia do poszczegdlnych instytucji a nastepnie nacisngé przycisk
»Zmien”,

W celu zmiany hasta uzytkownika spoza RCL nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Zmien” przy polu tekstowym , Hasto” w
sekcji ,Dodaj/Edytuj uzytkownika spoza RCL”, wpisa¢ nowe hasto, a nastepnie nacisng¢ przycisk ,Zmien”.

W celu usuniecia uzytkownika spoza RCL, nalezy wybrac¢ uzytkownika z listy wyboru w sekcji ,,Usun uzytkownika
spoza RCL”, a nastepnie nacisng¢ przycisk ,,Usun”.

Dodaj viytkownika RCL Dodaj/Edytuj uzytkownika spoza RCL
Nazwa
[ Nowy Uzytkownik | v]
Uprawnienia L Odczyt
Email
|| Edyda
Hasto
|| Administrator
Uprawnienia | | Instytuga 1 sl
Dodaj L| MON

|| Testowal

|| Testowaz
Edytuj viytkownika RCL Testowavvy et

- [ 2be I "J || minister 1
minister 2 =1
Uprawnienia v Odczyt — —

Dodaj
i Edydga '.LJ
i Administrator Usun uwzytkownika spoza RCL
. Email [aaa@hhm ITJ
Zmien

Usun
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Rejestracja Zmian

Modut ten dostepny jest po aktywacji zaktadki ,,Rejestracja Zmian”

Rejestarcja Zmian

Modut ten zezwala uzytkownikowi do przegladania zmian, jakie zostaty dokonane w systemie.

Dostepne sg nastepujgce kategorie:

- Akty Normatywne

- Nowelizacje

- Instytucje

- Uzytkownicy spoza RCL

- Uzytkownicy RCL

Po nacisnieciu przycisku ,Wyszukaj” wyswietlane sg wszystkie zmiany dokonane w danej kategorii.
Liste wynikow mozna ograniczy¢ poprzez sprecyzowanie dat od/do oraz uzytkownika, ktéry dokonat zmian.

Rok

2011
2011
2011
2011
2011
2011
2012
2010
2012
2012
2012
2012
2011
2011

2011

Numer

25
24
34
35
34
34
12
12
100
100
102
12
25
24

34

Pozycja
456
356
555
565
559
559
12

iz23
201
201
700
12

456
356

353

Akty Normatywne
Uzytkownik| Akcja Czas Tytut Data Publikator
admin DODANIE 08/05/2012 rozporzadzenie w sprawie optat cywilnych 02/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin DODANIE 08/05/2012 rozporzadzenie o drogach publicznych 04,/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin DODANIE 08/05/2012 rozporzgdzenie w sprawie geodezji 08/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin DODANIE 08/05/2012 rozporzgdzenie w sprawie szkdt publicenych | 10/05/2011 | Deiennik Ustaw
admin DODANIE 08/05/2012 rozporzgd=anie w sprawie 2 12/05/2012 | Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 08/05/2012 rozporzgdzenie w sprawie 2 JEST: 01/05| Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 08/05/2012 Test 07/05/2012 | Monitor Polski
admin DODANIE 08/05/2012 rozporzadzenie w sprawie kotdw 08/05/2010 | Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 08/05/2012 Nowy akt nowelizujgcy 01/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 09/05/2012 | Nowy akt nowelizujgcy 01/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 09/05/2012 Nowy akt nowelizujgcy 01/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 09/05/2012 | Test 07/05/2012 | Monitor Polski
admin ZMIANA 09/05/2012 | rozporzadzenie w spravie optat cywilnych 02/05/2011 | Dziennik Ustaw
admin ZMIANA 03/05/2012 rozporzadzenie o drogach publiczaych 04/05/2011 | Dzisnnik Ustaw
admin ZMIANA 09/05/2012 rozporzadzenie w sprawie geodezji 03/05/2011 | Dziennik Ustaw

E;lmin ZMIANA [ni=Flw st w S e T ..I.“;___...-_ RN Y SN S TSR T BN P = - NP O N ST S o S S

Nowelizacje

Instytucje

Uzytkownicy spoza RCL

Uzytkownicy RCL

Wyszukaj od: £ Do o | Wyczyse Uzytheowmik:
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