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	Warszawa, dnia 22 grudnia 2014 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

Rządowe Centrum Legislacji zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na „Opracowanie graficzno–techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz przygotowanie interaktywnego PDF”, z uwzględnieniem poniższych wymagań:
1. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w postaci:

1) opracowania projektu graficznego, wykonania składu graficznego, łamania, wsparcia edycyjnego oraz druku publikacji;
2) przygotowania publikacji w formacie interaktywnego PDF na podstawie opracowanej wersji drukowanej.
Przedmiotowe zamówienie realizowane jest w ramach projektu Doskonalenie technik legislacyjnych w urzędach obsługujących organy władzy publicznej współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Kapitał Ludzki.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Warunki i termin realizacji zamówienia:  

Usługa zostanie zrealizowana w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy jednak nie później niż do dnia 20 lutego 2015 roku.
Przedmiot zamówienia zostanie przekazany do siedziby Rządowego Centrum Legislacji w Warszawie, przy al. J. Ch. Szucha 2/4, na koszt Wykonawcy.
Wykonawca gwarantuje terminową realizację zamówienia.

Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania lub transportu winę ponosi Wykonawca.

3. Warunki udziału w Zapytaniu ofertowym: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

1) Wykonawca zobowiązany jest wykazać iż, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zrealizował lub – w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych – należycie realizuje, co najmniej 3 usługi polegające na opracowaniu projektu graficznego, łamaniu, druku i oprawie, publikacji w nakładzie co najmniej 400 egzemplarzy (w tym raporty, broszury, książki).
UWAGA!

· Przez jedną usługę Zamawiający rozumie jeden/ą kontrakt/umowę.

· W przypadku usług będących w trakcie realizacji, wymagania w zakresie ilości egzemplarzy danej publikacji dotyczą części umowy już zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert). Usługi wykonawca zobowiązany jest podać w wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 8.3. 

2) Wykonawca zobowiązany jest wykazać iż, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zrealizował lub – w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych – należycie realizuje, co najmniej 3 usługi polegające na przygotowaniu interaktywnych PDF wg. poniższej specyfikacji:

· format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

· funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

· automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

· pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach mobilnych typu smartofon, tablet;

· interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

· interaktywne linkowanie adresów e-mail.
UWAGA!

· Przez jedną usługę Zamawiający rozumie jeden/ą kontrakt/umowę.

· W przypadku usług będących w trakcie realizacji, wymagania w zakresie ilości przygotowanych interaktywnych plików PDF dotyczy części umowy już zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu składania ofert). Usługi wykonawca zobowiązany jest podać w wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 8.4.
3) Wykonawca  zobowiązany jest wykazać, że dysponuje co najmniej:

a) jedną osobą posiadającą doświadczenie w zakresie opracowania projektu graficznego, składu i łamania, co najmniej 5 publikacji o objętości co najmniej 180 stron każdej z tych publikacji;
b) jedną osobą posiadającą doświadczenie w zakresie tworzenia interaktywnego PDF.
UWAGA!

· Osoby wykonawca zobowiązany jest podać w wykazie osób, o którym mowa w pkt 8 ppkt 8.5
Ocena spełniania wyżej wymienionych warunków udziału w zapytaniu będzie dokonana w oparciu o treść dokumentów, o których mowa w pkt 8 zapytania, na zasadzie „spełnia” lub „nie spełnia” wymaganego warunku. 
Oferty Wykonawców, którzy nie spełnią ww. warunków nie będą oceniane. 
4. Osoba ze strony Zamawiającego uprawniona do kontaktu: 

Pani Sylwia Panaś-Karpińska, Tel (22) 694-66-11, e-mail: SPanas-Karpinska@rcl.gov.pl 
5. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 9 stycznia 2015 r. do godziny: 16:00.
6. Ofertę można:

6.1. Dostarczyć osobiście pod adres: Rządowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha 2/4 (00-582) Warszawa, Kancelaria Ogólna;

6.2. Przesłać pocztą (lub kurierem) pod adres: Rządowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha 2/4 (00-582) Warszawa z dopiskiem na kopercie: „Oferta na opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz przygotowanie interaktywnego PDF”;
6.3. Przesłać drogą elektroniczną pod adres: zamówienia_wzp@rcl.gov.pl (podpisany i zeskanowany formularz oferty oraz pozostałe dokumenty, o których mowa w pkt 8 zapytania z wyłączenim próbki interaktywnego PDF o której mowa w ppkt 8.6); 
6.4. Przesłać faxem pod nr (22) 694-61-36.
7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:

	L.p.
	Kryterium
	Waga

	1
	Cena za wykonanie całości zamówienia – (Cn)
	50%

	2
	Doświadczenie „publikacje” – (Dp)
	5%

	3
	Doświadczenie „interaktywny PDF” – (Di)
	5%

	4
	Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia – (Do)
	15%

	5
	Oceny próbki – (P)
	25 %


Cena za wykonania całości zamówienia (Cn) - 50%

     C of. n.

Cn = ----------------------- x 50
     C of. b.
gdzie: 

Cn
 – liczba punktów za kryterium cena

C of. n.
 – cena oferty najniższej

C of. b.
 – cena oferty badanej
Doświadczenie „publikacje” (Dp) – 5%

Zamawiający dokona oceny na podstawie załączonego do oferty odrębnego wykazu „Doświadczenie Dp” zawierającego usługi spełniające wymogi określone w pkt 3 ppkt 1 nie wyszczególnione w wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 1 (usługi powtórzone nie będą brane przez Zamawiającego do oceny oferty).
Wykaz, o którym mowa powyżej wykonawca obowiązany jest sporządzić na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 4. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji doświadczania wykonawcy poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana była deklarowana przez wykonawcę usługa.
W kryterium tym oferta Wykonawcy może otrzymać do 5 pkt 

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

D of. bad. 

Dp = ---------------------- x 5 

D of. max
gdzie: 

Dp – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 2, 

D of. bad. – oznacza liczbę usług wykazanych w ofercie badanej; 

D of. max – oznacza największą liczbę wykazanych usług.
Oferta w kryterium nr 2 otrzyma zero punktów, jeżeli wykonawca nie załączy do oferty wypełnionego wykazu „Doświadczenie Dp”.
Doświadczenie „interaktywny PDF” (Di) – 5%

Zamawiający dokona oceny na podstawie załączonego do oferty odrębnego wykazu „Doświadczenie Di” zawierającego usługi spełniające wymogi określone w pkt 3 ppkt 2 nie wyszczególnione w wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 2 (usługi powtórzone nie będą brane przez Zamawiającego do oceny oferty).
Wykaz, o którym mowa powyżej wykonawca obowiązany jest sporządzić na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 4, Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji doświadczania wykonawcy poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana była deklarowana przez wykonawcę usługa .
W kryterium tym oferta może otrzymać do 5 pkt 

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

D of. bad. 

Di = ---------------------- x 5 

D of. max
gdzie: 

Di – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 3, 

D of. bad. – oznacza liczbę usług wykazanych w ofercie badanej; 

D of. max – oznacza największą liczbę wykazanych usług.
Oferta w kryterium nr 3 otrzyma zero punktów, jeżeli wykonawca nie załączy do oferty wypełnionego wykazu „Doświadczenie Dp”.

Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia – (Do) – 15%

Zamawiający dokona oceny na podstawie załączonego do oferty odrębnego wykazu osób „Doświadczenie Do” zawierającego osoby spełniające wymogi określone w pkt 3 ppkt 3 nie wyszczególnione w wykazie osób, o którym mowa w pkt 8 ppkt 3 (osoby powtórzone nie będą brane przez Zamawiającego do oceny oferty).
W kryterium tym oferta może otrzymać do 15 pkt 

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

D of. bad. 

Do = ---------------------- x 15 

D of. max
gdzie: 

Do – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 4, 

D of. bad. – oznacza liczbę osób wykazanych w ofercie badanej; 

D of. max – oznacza największą liczbę wykazanych osób.
Oferta w kryterium nr 4 otrzyma zero punktów, jeżeli wykonawca nie załączy do oferty wypełnionego wykazu „Doświadczenie Do”.
Ocena próbki  – (P) – 25%
Zamawiający przyzna do 25 punktów w kryterium – Ocena próbki.

Kryterium oceniane będzie na podstawie przedstawionej przez Wykonawcę próbki interaktywnego PDF przy wykonaniu którego zastosowano elementy interaktywne:
· Format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

· Funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

· Automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

· Pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach mobilnych typu smartofon, tablet;

· Interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

· Interaktywne linkowanie adresów e-mail.
Ocena zostanie przeprowadzona przez Zespół Oceniający w 3-osobowym składzie.

Ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ankiet wypełnionych przez każdego z członków Zespołu Oceniającego.
Zespół przyzna punkty za zastosowane w pliku elementy interaktywne dla każdej z nw. pozycji:

· sposób poruszania się po pliku,

· wykorzystanie elementów interaktywnych w pliku (wykorzystanie: klipów wideo, elementów ruchomych, grafiki),
· menu interaktywne,

· czytelność, 
· przejrzystość. 

Z wyników ankiet, o których mowa powyżej zostanie wyciągnięta średnia ocena, a wynik zostanie podstawiony do poniższego wzoru:
P of. bad
P = ---------------------- x 25
P of. max
gdzie: 

P – oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 5, 

P of. bad. – oznacza uzyskaną ilość punktów w ofercie badanej; 

P of. max – oznacza największą ilość punktów uzyskanych przez Wykonawcę
Łączna ocena punktowa:  C = Cn + Dp + Di + Do + P
Zamawiający dokona zsumowania punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
Przyjmuje się, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, 1% wagi kryterium = 1 pkt.
Obliczenia w poszczególnych kryteriach dokonane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:  

8.1. Wypełniony formularz ofertowy;

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (KRS, wydruk z CEIDG, PESEL właściciela w wypadku działalności gospodarczej. Wykonawcy występujący, jako Spółka cywilna zobowiązani są dołączyć do oferty umowę spółki cywilnej, w której jednoznacznie będzie wskazany sposób reprezentowania spółki),
8.3. W celu potwierdzenia, spełniania warunku określonego w pkt 3 ppkt 1 zapytania, należy złożyć wykaz usług spełniających wymogi określone w pkt 3 ppkt 1, sporządzony na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 3. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji doświadczania wykonawcy poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana była deklarowana przez wykonawcę usługa.
UWAGA!

W wykazie sporządzonym na podstawie załącznika nr 3 wykonawca zobowiązany jest ująć wyłącznie usługi niezbędne do oceny spełniania warunku udziału w zapytaniu, określonego w pkt 3 ppkt 1. 
Usługi wskazane w tym wykazie nie będą uwzględnione przy dokonywaniu oceny ofert w kryterium „Doświadczenie (Dp)”.

8.4. W celu potwierdzenia, spełniania warunku określonego w pkt 3 ppkt 2 zapytania, należy złożyć wykaz usług spełniających wymogi określone w pkt 3 ppkt 2, sporządzony na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 3. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji doświadczania wykonawcy poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana była deklarowana przez wykonawcę usługa.
UWAGA!

W wykazie sporządzonym na podstawie załącznika nr 3 wykonawca zobowiązany jest ująć wyłącznie usługi niezbędne do oceny spełniania warunku udziału w zapytaniu, określonego w pkt 3 ppkt 2. 
Usługi wskazane w tym wykazie nie będą uwzględnione przy dokonywaniu oceny ofert w kryterium „Doświadczenie (Di)”.

8.5. W celu potwierdzenia, spełniania warunku określonego w pkt 3 ppkt 3 zapytania, należy złożyć wykaz osób spełniających wymogi określone w pkt 3 ppkt 3, sporządzony na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 3
UWAGA!

W wykazie sporządzonym na podstawie załącznika nr 3 wykonawca zobowiązany jest ująć wyłącznie osoby niezbędne do oceny spełniania warunku udziału w zapytaniu, określonego w pkt 3 ppkt 3. 
Osoby wskazane w tym wykazie nie będą uwzględnione przy dokonywaniu oceny ofert w kryterium „Doświadczenie (Do)”.
8.6. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą próbki interaktywnego PDF wykonanego przez Wykonawcę.
Próbki mają wykazać, że Wykonawca posiada doświadczenie w wykonaniu interaktywnego PDF, wg poniższej specyfikacji:
· Format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

· Funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

· Automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

· Pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach mobilnych typu smartofon, tablet;

· Interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

· Interaktywne linkowanie adresów e-mail.
Z uwagi na ograniczenia skrzynki odbiorczej Zamawiającego wynoszące około 30 MB, próbkę interaktywnego PDF należy dostarczyć na nośniku elektronicznym w terminie o którym mowa w pkt 5 zapytania.
9. Załączniki:   

9.1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
9.2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty;
9.3. Załącznik nr 3 – Wykaz osób/posiadanego doświadczenia – warunek udziału w postępowaniu;
9.4. Załącznik nr 4 – Wykaz osób/doświadczenia – kryteria oceny ofert;
9.5. Załącznik nr 5 – Istotne postanowienia umowy.

……………………………….

Dyrektor / Wicedyrektor BA
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w postaci:

1) opracowania projektu graficznego, wykonania składu graficznego, łamania, wsparcia edycyjnego oraz druku publikacji. 

2) przygotowania publikacji w formacie interaktywnego PDF na podstawie opracowanej wersji drukowanej.

Przedmiotowe zamówienie realizowane jest w ramach projektu Doskonalenie technik legislacyjnych w urzędach obsługujących organy władzy publicznej współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Kapitał Ludzki.

· Zamawiający przekaże wykonawcy ok. 180 stron tekstu zapisanego przy użyciu czcionki Times New Roman o wielkości 12 mm w formacie A4;
· Zamawiający przekaże wykonawcy zdjęcia, które Wykonawca zamieści w publikacji;

· Wykonawca opracuje na podstawie przekazanego materiału projekt graficzny publikacji (uwzględniający 3-krotną korektę);
· Wykonawca udzieli Zamawiającemu wsparcia edycyjnego/współpracy redakcyjnej w zakresie przekazanego tekstu oraz wsparcia dotyczącego foto edycji/przygotowania i obróbki ilustracji;
· Wykonawca dokona składu graficznego publikacji;
· Wykonawca przygotuje do druku oraz wydrukuje/ i obejmie nadzorem druk publikacji o następujących parametrach:
Parametry publikacji:

	1
	Nakład
	1 000  lub 1 500 lub 2 000 egzemplarzy

	2
	Format/Rozmiar
	Wykonawca przedstawi 3 propozycje formatu publikacji w formularzu oferty

	3
	Okładka
	

	
	ilość kolorów
	4+4

	
	ilość stron
	4

	
	materiał
	karton/papier kreda 380 g/m2 lub oprawa twarda szyta 

	
	
	

	
	inne
	folia satynowa, lakier UV wybiórczy, lakier offsetowy zabezpieczony

	4
	Środek
	

	
	ilość kolorów
	2+2 (3 strony w innych kolorach)

	
	ilość stron
	około 180

	
	materiał
	offset 80 g/m2

	5
	Oprawa
	klejona lub szyta

	6
	Numer ISBN
	Nie


Wykonawca przygotuje na podstawie wersji drukowanej publikacji, publikację w formacie interaktywnego pliku PDF, wg specyfikacji:

· Format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

· Funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

· Automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

· Pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach mobilnych typu smartofon, tablet;

· Interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

· Interaktywne linkowanie adresów e-mail.
UWAGA: W przypadku gdy przygotowana przez Wykonawcę publikacja oraz opracowany interaktywny plik PDF, liczyć będzie mniej niż 180 stron, Zamawiający zastrzega sobie prawo pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o kwoty o których mowa w § 3 ust. 3 i 4 istotnych postanowień umowy.
Szczegółowe wymagania w stosunku do przedmiotu zamówienia

Publikacja poza zawartością merytoryczną będą zawierać oznaczenia, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: logo POKL, flagę Unii Europejskiej z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, informację o współfinansowaniu oraz logo Zamawiającego.

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego – Formularz oferty
FORMULARZ OFERTY
……………..……………..…….….

(Nazwa lub pieczęć Wykonawcy)

W odpowiedzi na przekazane zapytanie ofertowe na „Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz przygotowanie interaktywnego pdf”,
my, niżej podpisani:
................................……………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz:
…………………………………………………………………………………………………

nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców, w przypadku składania ofert przez podmioty występujące wspólnie podać należy nazwy (firmy) i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę

składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym.

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.
2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową w wysokości:
2.1. Dla nakładu 1 000 egzemplarzy (oprawa - karton/papier kreda 380 g/m2): ……….…………………zł brutto, (słownie złotych:………………………….……..…),

w tym podatek VAT: ………….……………………………………………………… zł

(słownie złotych: ………………….……...……………………………………………. ).
2.2. Dla nakładu 1 500 egzemplarzy (oprawa - karton/papier kreda 380 g/m2): ……….…………………zł brutto, (słownie złotych:………………………….……..…),

w tym podatek VAT: ………….……………………………………………………… zł

(słownie złotych: ………………….……...……………………………………………. ).
2.3. Dla nakładu 2 000 egzemplarzy (oprawa - karton/papier kreda 380 g/m2): ……….…………………zł brutto, (słownie złotych:………………………….……..…),

w tym podatek VAT: ………….……………………………………………………… zł

(słownie złotych: ………………….……...……………………………………………. ).
2.4. Dla nakładu 1 000 egzemplarzy (oprawa – twarda szyta): ……….…………………zł brutto, (słownie złotych:………………………….……..…),

w tym podatek VAT: ………….……………………………………………………… zł

(słownie złotych: ………………….……...……………………………………………. ).
2.5. Dla nakładu 1 500 egzemplarzy (oprawa – twarda szyta): ……….…………………zł brutto, (słownie złotych:………………………….……..…),

w tym podatek VAT: ………….……………………………………………………… zł

(słownie złotych: ………………….……...……………………………………………. ).
2.6. Dla nakładu 2 000 egzemplarzy (oprawa – twarda szyta): ……….…………………zł brutto, (słownie złotych:………………………….……..…),

w tym podatek VAT: ………….……………………………………………………… zł

(słownie złotych: ………………….……...……………………………………………. ).
Wg poniższej kalkulacji:
	Przedmiot zamówienia
	j.m.
	Ilość
	Cena 

netto
	Stawka

VAT

(%)
	Kwota 

VAT

(4x5)
	Wartość brutto

(4+6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz przygotowanie interaktywnego pdf

Oprawa - karton/papier kreda 380 g/m2
	egz.
	1000
	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne
	
	
	
	

	
	
	
	Druk publikacji
	
	
	
	

	
	
	
	Przygotowanie interaktywnego pdf
	
	
	
	

	
	egz.
	1500
	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne
	
	
	
	

	
	
	
	Druk publikacji
	
	
	
	

	
	
	
	Przygotowanie interaktywnego pdf
	
	
	
	

	
	egz.
	2000
	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne
	
	
	
	

	
	
	
	Druk publikacji
	
	
	
	

	
	
	
	Przygotowanie interaktywnego pdf
	
	
	
	


lub
	Przedmiot zamówienia
	j.m.
	Ilość
	Cena 

netto
	Stawka

VAT

(%)
	Kwota 

VAT

(4x5)
	Wartość brutto

(4+6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz przygotowanie interaktywnego pdf

Oprawa – twarda szyta
	egz.
	1000
	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne
	
	
	
	

	
	
	
	Druk publikacji
	
	
	
	

	
	
	
	Przygotowanie interaktywnego pdf
	
	
	
	

	
	egz.
	1500
	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne
	
	
	
	

	
	
	
	Druk publikacji
	
	
	
	

	
	
	
	Przygotowanie interaktywnego pdf
	
	
	
	

	
	egz.
	2000
	Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne
	
	
	
	

	
	
	
	Druk publikacji
	
	
	
	

	
	
	
	Przygotowanie interaktywnego pdf
	
	
	
	


2.7. Za każdą opracowaną stronę publikacji, Wykonawca oferuję cenę …… brutto, (słownie złotych:…….…) w tym podatek VAT: ……… zł (słownie złotych: …………… ).
2.8. Za każdą opracowaną stronę interaktywnego PDF, Wykonawca oferuję cenę …… brutto, (słownie złotych:……) w tym podatek VAT: ……zł (słownie złotych: ……. ).  

2.9. Trzy propozycje Wykonawcy dotyczące formatu dla przedmiotowej publikacji to:

a) …………………………..,

b) …………………………..,

c) ……………………………
3. Zobowiązujemy się do realizacji przedmiotu zamówienia w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy jednak nie później niż do dnia 20 lutego 2015 roku.
4. Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w istotnych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 40 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapisami istotnych postanowień umownych i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować do:

Imię i nazwisko ……………………………………………………………..

Adres: ………...……………………………………………………………..

Telefon: ……………………………….. Faks: ……………………………..

Adres e-mail: …………………………………………………………………

8. Niniejszą ofertę składamy na ………….. kolejno ponumerowanych stronach.
9. Do oferty załączamy następujące oświadczenia i dokumenty:

a) ……………………………………………………….. ,

b) …………………………………………………………
……………….………….., dn. ……………………..        


(miejscowość i data)
      
………………………………

(podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego – Wykaz osób/posiadanego doświadczenia
WYKAZ OSÓB/POSIADANEGO DOŚWIADCZENIA
Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne i druk publikacji
(dotyczy warunku udziału w zapytaniu określonego w pkt 3, ppkt 1)

	L.p.
	Tytuł publikacji
	Rodzaj publikacji

(np. publikacja naukowa, sprawozdanie, podręcznik, broszura, książka, itp.)
	Zakres świadczonych usług

(typu: projekt graficzny okładki, skład, łamanie, druk itp.)
	Nazwa, adres Zleceniodawcy

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Opracowanie interaktywnego pdf
(dotyczy warunku udziału w zapytaniu określonego w pkt 3, ppkt 2)
	L.p.
	Tytuł interaktywnego pdf
	Nazwa, adres Zleceniodawcy

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Wykaz osób, doświadczenia osób 

(dotyczy warunku udziału w zapytaniu określonego w pkt 3, ppkt 3)
	L.p.
	Tytuł publikacji/interaktywnego pdf
	Zakres świadczonych usług

(typu: projekt graficzny okładki, skład, łamanie, druk, opracowanie interaktywnego pdf itp.)
	Nazwa, adres Zleceniodawcy

	1
	
	
	

	2
	
	
	


……………….…………..,  ……………………..        


     (miejscowość)                         (data)
      
………………………………

         (podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego – Wykaz osób/doświadczenia
WYKAZ OSÓB/DOŚWIADCZENIA

Opracowanie graficzno – techniczne, wsparcie edycyjne i druk publikacji
(do kryterium nr 2 – Doświadczenie „publikacja” (Dp) - opisane w pkt 7)
	L.p.
	Tytuł publikacji
	Rodzaj publikacji

(np. publikacja naukowa, sprawozdanie, podręcznik, broszura, książka, itp.)
	Zakres świadczonych usług

(typu: projekt graficzny okładki, skład, łamanie, druk itp.)
	Nazwa, adres Zleceniodawcy

	1
	
	
	
	

	….
	
	
	
	

	….
	
	
	
	


Opracowanie interaktywnego pdf
(do kryterium nr 3 – Doświadczenie „interaktywny PDF” (Di) - opisane w pkt 7)
	L.p.
	Tytuł interaktywnego pdf
	Nazwa, adres Zleceniodawcy

	1
	
	

	….
	
	

	….
	
	


Wykaz osób, doświadczenia osób 

(do kryterium nr 4 – Doświadczenie osób kierowanych do realizacji zamówienia (Do) – opisane w pkt 7)
	L.p.
	Tytuł publikacji/interaktywnego pdf
	Zakres świadczonych usług

(typu: projekt graficzny okładki, skład, łamanie, druk, opracowanie interaktywnego pdf itp.)
	Nazwa, adres Zleceniodawcy

	1
	
	
	

	….
	
	
	

	….
	
	
	


……………….…………..,  ……………………..        


     (miejscowość)                         (data)
      
………………………………

         







        (podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego – Istotne postanowienia umowy

§ 1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi w postaci opracowania graficzno – technicznego, wsparcia edycyjnego, druku publikacji oraz przygotowania interaktywnego pdf w ramach projektu Doskonalenie technik legislacyjnych w urzędach obsługujących organy władzy publicznej współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Kapitał Ludzki w nakładzie …….. egzemplarzy.
2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.
3. Potwierdzeniem odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego będzie podpisanie przez niego protokołu odbioru. Protokół stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury, za wykonanie przedmiotu umowy.
§ 2

Termin i warunki realizacji Umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy określony w § 1 ust. 1 w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia, jednak nie później niż do dnia 20 lutego 2015 r.
2. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu umowy w opakowaniach zabezpieczonych w sposób uniemożliwiający dekompletację oraz chroniących przed uszkodzeniem.

3. Wykonawca zapewnia transport i rozładunek dostarczonych materiałów na własny koszt do siedziby Zamawiającego (Warszawa, al. J. Ch. Szucha 2/4). Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz / lub transportu odpowiada Wykonawca.
4. Materiały zostaną dostarczone w dniu roboczym w godzinach 900-1500.

§ 3

Cena
1. Wynagrodzenie całkowite za przedmiot umowy określony w § 1 ustala się na kwotę nie wyższą niż: netto:……….……………zł, (słownie:.………………..…………….. zł), brutto: ………………………....….. zł. (słownie:...…………………………………...zł).
2. Wartość umowy obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym: opakowania, stosownego ubezpieczenia przewozowego, koszt transportu, spedycji, załadunku i wyładunku oraz inne.

3. Za każdą opracowaną stronę publikacji, Wykonawca oferuję cenę ……… brutto, (słownie złotych:……………..…) w tym podatek VAT: .…………… zł (słownie złotych: ………….……. ).
4. Za każdą opracowaną stronę interaktywnego PDF, Wykonawca oferuję cenę ……… brutto, (słownie złotych:….……..…) w tym podatek VAT: ………………… zł (słownie złotych: ………………. ).  

5. W przypadku, gdy przedmiotowa publikacja oraz opracowany interaktywny plik PDF liczyć będzie mniej niż zakładane 150 stron, Zamawiający zastrzega sobie prawo pomniejszenia kwoty brutto przewidzianej dla zakładanej liczby stron o kwoty wymienione w ust. 3 i 4.
6. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 współfinansowane jest ze środków pochodzących z projektu pn. Doskonalenie technik legislacyjnych w urzędach obsługujących organy władzy publicznej realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Kapitał Ludzki.
§ 4
Zapłata 

1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, po podpisaniu przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokołu odbioru, o którym mowa w § 1 ust. 3. 

2. Do podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy, upoważniona jest osoba wymieniona w § 5 ust. 1.

3. Należność określona na fakturze będzie uregulowana przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy nr ………………………………….. prowadzony przez ………………..…………………..
5. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

6. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy.
§ 5

Nadzór nad wykonaniem Umowy

1. Po podpisaniu umowy osobą ze strony Zamawiającego wyznaczoną do kontaktów z Wykonawcą w trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz odbioru przedmiotu umowy będzie:
- Pan/i ………………, tel. (22) 694-…...-……, e-mail: …………..@rcl.gov.pl,

2. Po podpisaniu umowy nadzór nad jej realizacją ze strony Wykonawcy sprawowany będzie przez:
- Pan/i ………………, tel. (….) ……-…...-……, e-mail: …………..@.............

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 wymaga pod rygorem nieważności pisemnego zawiadomienia drugiej strony i nie wymaga zawierania aneksu. 

§ 6

Gwarancja
1. Wykonawca gwarantuje, iż dostarczone materiały są nowe, pełnowartościowe, wolne od wad.
2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na dostarczone materiały. 
3. Wykonawca gwarantuje terminowe dostarczenie materiałów. 

4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w dostarczonych materiałach, Wykonawca zobowiązuje się, w ramach gwarancji, do wymiany na materiały wolne od wad, w terminie 7 dni roboczych od daty zgłoszonej reklamacji.
5. Reklamacja może być zgłoszona Wykonawcy na adres e-mail: ………..…….....……... 
§ 7

Kary umowne

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne:

1) w przypadku niedotrzymania terminu wykonania umowy określonego w § 2 ust. 1 w wysokości 1% - ceny brutto określonej w § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia;

2) w przypadku niedotrzymania terminu wymiany materiałów na wolne od wad, określonego w § 6 ust. 4 – w wysokości 0,1 % ceny brutto określonej w § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia;
3) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% - ceny  brutto określonej w § 3 ust. 1.
2. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3. Prawo odstąpienia może być wykonane najpóźniej w ciągu 30 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę odstąpienia od umowy.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej, o której mowa w ust. 1 pkt 1 z przysługującego mu wynagrodzenia.
§ 8

Zmiana i odstąpienie od umowy

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu Stron, wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy, w szczególności opóźnienia w realizacji umowy wynoszącego 10 dni roboczych. Prawo odstąpienia może być wykonane najpóźniej w ciągu 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę odstąpienia od umowy.
§ 9
Obowiązek zachowania tajemnicy i kontrola

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji dotyczących Zamawiającego, uzyskanych w związku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy, w czasie trwania umowy, jak również po jej ustaniu.

2. Tajemnicą nie jest objęty fakt zawarcia umowy pomiędzy Stronami oraz warunki umowy.

3. Obowiązek zachowania tajemnicy opisanej w ust. 1 nie dotyczy informacji oficjalnie ujawnionych przez Zamawiającego lub też informacji, których obowiązek ujawnienia wynika z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.

4. Wykonawca zobowiązuje się udostępnić do wglądu wszelkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe, związane z realizacją niniejszej umowy oraz do poddania się kontroli, która może zostać przeprowadzona w siedzibie Wykonawcy.

5. Kontrola o której mowa w ust. 4 może zostać przeprowadzona przez komórkę właściwą ds. kontroli w Kancelarii Prezesa Rady Ministrów oraz inne podmioty uprawnione do kontroli wydatkowania środków pochodzących ze środków UE.
§ 10
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121).

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z nią związane w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu umowy;
2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy.
WYKONAWCA





ZAMAWIAJĄCY

     .…...………………………



    …………..………………….
Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
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