
UNIA EUROPUJSKA

FUNOU5Z”Y

RCL

Warszawa, dniagrudnia 2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rządowe Centrum Legislacji zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na

„Opracowanie graficzno—techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz

przygotowanie interaktywnego PDF”, z uwzględnieniem poniższych wymagań:

1. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi w postaci:

1) opracowania projektu graficznego, wykonania składu graficznego, łamania, wsparcia

edycyjnego oraz druku publikacji;

2) przygotowania publikacji w formacie interaktywnego PDF na podstawie opracowanej

wersji drukowanej.

Przedmiotowe zamówienie realizowane jest w ramach projektu Doskonalenie technik

legislacyjnych w urzędach obsługujących organy władzy publicznej współfinansowanego ze

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program

Operacyjny Kapitał Ludzki.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w zalączniku nr 1 do Zapytania

ofertowego.

2. Warunki i termin realizacji zamówienia:

Usługa zostanie zrealizowana w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy jednak nie

później niż do dnia 20 lutego 2015 roku.

Przedmiot zamówienia zostanie przekazany do siedziby Rządowego Centrum Legislacji w

Warszawie, przy al. J. Ch. Szucha 2/4, na koszt Wykonawcy.

Wykonawca gwarantuje terminową realizację zamówienia.

Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania lub transportu winę ponosi

Wykonawca.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



UNIA EUROPEJSKA

_________

FUN DU S Z S POL ECZNY

_________

RCL

3. Warunki udziału w Zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę

i doświadczenie oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

1) Wykonawca zobowiązany jest wykazać iż, w okresie ostatnich trzech lat przed

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy —

w tym okresie, należycie zrealizował lub — w przypadku świadczeń okresowych lub

ciągłych — należycie realizuje, co najmniej 3 usługi polegające na opracowaniu projektu

graficznego, łamaniu, druku i oprawie, publikacji w nakładzie co najmniej 400

egzemplarzy (w tym raporty, broszury, książki).

UWAGA!

• Przez jedną usługę Zamawiający rozumie jeden/ą kontrakt/umowę.

• W przypadku usług będących w trakcie realizacji, wymagania w zakresie

ilości egzemplarzy danej publikacji dotyczą części umowy już zrealizowanej

(tj. od dnia rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu terminu skiadania

ofert). Usługi wykonawca zobowiązany jest podać w wykazie usług, o którym

mowa w pkt 8 ppkt 8.3.

2) Wykonawca zobowiązany jest wykazać iż, w okresie ostatnich trzech lat przed

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy —

w tym okresie, należycie zrealizował lub — w przypadku świadczeń okresowych lub

ciągłych — należycie realizuje, co najmniej 3 usługi polegające na przygotowaniu

interaktywnych PDF wg. poniższej specyfikacji:

format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach mobilnych

typu smartofon, tablet;

interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

interaktywne linkowanie adresów e-mail.

UWAGA!

• Przez jedną usługę Zamawiający rozumie jeden/ą kontrakt/umowę.

• W przypadku usług będących w trakcie realizacji, wymagania w zakresie

ilości przygotowanych interaktywnych plików PDF dotyczy części umowy już

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
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zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczęcia wykonywania usługi do upływu

terminu składania ofert). Usługi wykonawca zobowiązany jest podać w

wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 8.4.

3) Wykonawca zobowiązany jest wykazać, że dysponuje co najmniej:

a) jedną osobą posiadającą doświadczenie w zakresie opracowania projektu

graficznego, składu i łamania, co najmniej 5 publikacji o objętości co najmniej

180 stron każdej z tych publikacji;

b) jedną osobą posiadającą doświadczenie w zakresie tworzenia interaktyxynego

PDF.

UWAGA!

Osoby wykonawca zobowiązany jest podać w wykazie osób, o którym mowa

w pkt 8 ppkt 8.5

Ocena spełniania wyżej wymienionych warunków udziału w zapytaniu będzie dokonana

w oparciu o treść dokumentów, o których mowa w pkt 8 zapytania, na zasadzie „spełnia” lub

„nie spełnia” wymaganego warunku.

Oferty Wykonawców, którzy nie spełnią ww. warunków nie będą oceniane.

4. Osoba ze strony Zamawiającego uprawniona do kontaktu:

Pani Sylwia Panaś-Karpińska, Tel (22) 694-66-11, e-mail: SPanas-Karpinska(1rcl.goy.pl

5. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 9 stycznia 2015 r. do godziny: 16:00.

6. Ofertę można:

6.1. Dostarczyć osobiście pod adres: Rządowe Centrum Legislacji, al. J. Ch. Szucha

2/4 (00-5 82) Warszawa, Kancelaria Ogólna;

6.2. Przesłać pocztą (lub kurierem) pod adres: Rządowe Centrum Legislacji, al. J. Ch.

Szucha 2/4 (00-582) Warszawa z dopiskiem na kopercie: „Oferta na

opracowanie graficzno — techniczne, wsparcie edycyjne, druk publikacji oraz

przygotowanie interaktywnego PDF”;

6.3. Przesłać drogą elektroniczną pod adres: zamówienia_wzprcl.goy.pl (podpisany

i zeskanowany formularz oferty oraz pozostałe dokumenty, o których mowa w pkt

8 zapytania z wyłączenim próbki interaktywnego PDF o której mowa w ppkt 8.6);

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
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6.4. Przesłać faxem pod nr (22) 694-61-36.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie kierował się następującym

kryterium:

L.p. Kryterium Waga

1 Cena za wykonanie całości zamówienia — (Cn) 50%

2 Doświadczenie „publikacje” — (Dp) 5%

3 Doświadczenie „interaktywny PDF” — (Di) 5%

4 Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia — (Do) 15%

5 Oceny próbki — (P) 25 %

Cena za wykonania całości zamówienia (Cn) - 50%

C of.

Cn = x 50

C of. b.

gdzie:

Cn — liczba punktów za kryterium cena

C of. „
— cena oferty najniższej

C of. b. — cena oferty badanej

Doświadczenie pub1ikacje” (Dp) — 5%

Zamawiający dokona oceny na podstawie załączonego do oferty odrębnego wykazu

„Doświadczenie Dp” zawierającego usługi spełniające wymogi określone w pkt 3 ppkt 1 nie

wyszczególnione w wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 1 (usługi powtórzone nie

będą brane przez Zamawiającego do oceny oferty).

Wykaz, o którym mowa powyżej wykonawca obowiązany jest sporządzić na druku lub wg

wzoru druku stanowiącego zalącznik nr 4. Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji

doświadczania wykonawcy poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana

była deklarowana przez wykonawcę usługa.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
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W kryterium tym oferta Wykonawcy może otrzymać do 5 pkt

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru:

D of. bad.

Dp x 5

D of. max

gdzie:

Dp — oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 2,

D of. bad. — oznacza liczbę ushig wykazanych w ofercie badanej;

D of. max — oznacza największą liczbę wykazanych usług.

Oferta w kryterium nr 2 otrzyma zero punktów, jeżeli wykonawca nie załączy do oferty

wypełnionego wykazu „Doświadczenie Dp”.

Doświadczenie „interaktywny PDF” (Di) — 5%
Zamawiający dokona oceny na podstawie załączonego do oferty odrębnego wykazu

„Doświadczenie Di” zawierającego usługi spełniające wymogi określone w pkt 3 ppkt 2 nie

wyszczególnione w wykazie usług, o którym mowa w pkt 8 ppkt 2 (usługi powtórzone nie

będą brane przez Zamawiającego do oceny oferty).

Wykaz, o którym mowa powyżej wykonawca obowiązany jest sporządzić na druku lub wg

wzoru druku stanowiącego załącznik nr 4, Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji

doświadczania wykonawcy poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana

była deklarowana przez wykonawcę usługa

W kryterium tym oferta może otrzymać do 5 pkt

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru:

D of. bad.

Di — x 5

D of. max

gdzie:

Di — oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 3,

D of. bad. — oznacza liczbę usług wykazanych w ofercie badanej;

D of. max — oznacza największą liczbę wykazanych usług.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
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Oferta w kryterium nr 3 otrzyma zero punktów, jeżeli wykonawca nie załączy do oferty

wypełnionego wykazu „Doświadczenie Dp”.

Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia
— (Do) — 15%

Zamawiający dokona oceny na podstawie załączonego do oferty odrębnego wykazu osób

„Doświadczenie Do” zawierającego osoby spełniające wymogi określone w pkt 3 ppkt 3 nie

wyszczególnione w wykazie osób, o którym mowa w pkt 8 ppkt 3 (osoby powtórzone nie

będą brane przez Zamawiającego do oceny oferty).

W kryterium tym oferta może otrzymać do 15 pkt

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru:

D of. bad.

Do = x 15

D of. max

gdzie:

Do — oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 4,

D of. bad. — oznacza liczbę osób wykazanych w ofercie badanej;

D of. max — oznacza największą liczbę wykazanych osób.

Oferta w kryterium nr 4 otrzyma zero punktów, jeżeli wykonawca nie załączy do oferty

wypełnionego wykazu „Doświadczenie Do”.

Ocena próbki — (P) —25%

Zamawiający przyzna do 25 punktów w kryterium — Ocena próbki.

Kryterium oceniane będzie na podstawie przedstawionej przez Wykonawcę próbki

interaktywnego PDF przy wykonaniu którego zastosowano elementy interaktywne:

Format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

Funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

Automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

Pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach mobilnych typu

smartofon, tablet;

Interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

Interaktywne łinkowanie adresów e-mail.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
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Ocena zostanie przeprowadzona przez Zespół Oceniający w 3-osobowym składzie.

Ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ankiet wypełnionych przez każdego z

członków Zespołu Oceniającego.

Zespół przyzna punkty za zastosowane w pliku elementy interaktywne dla każdej z nw.

pozycji:

sposób poruszania się po pliku,

wykorzystanie elementów interaktywnych w pliku (wykorzystanie: klipów wideo,

elementów ruchomych, grafiki),

menu interaktywne,

czytelność,

przejrzystość.

Z wyników ankiet, o których mowa powyżej zostanie wyciągnięta średnia ocena, a wynik zostanie

podstawiony do poniższego wzoru:

P of. bad

P x25

P of. max

gdzie:

P — oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium nr 5,

P of. bad. — oznacza uzyskaną ilość punktów w ofercie badanej;

P of. max — oznacza największą ilość punktów uzyskanych przez Wykonawcę

Łączna ocena punktowa: C = Cn + Bp + Di + Do + P

Zamawiający dokona zsumowania punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach oceny

oferty.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

Przyjmuje się, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, 1% wagi kryterium = 1

pkt.

Obliczenia w poszczególnych kryteriach dokonane będą z dokładnością do dwóch miejsc po

przecinku.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

8.1. Wypełniony formularz ofertowy;

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (KRS, wydruk z CEIDG, PESEL właściciela w

wypadku działalności gospodarczej. Wykonawcy występujący, jako Spółka
Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



UNIA EUROPEJSI(A

FUNDUSZ O°”c( 1111
RCL

cywilna zobowiązani są dołączyć do oferty umowę spółki cywilnej, w której

jednoznacznie będzie wskazany sposób reprezentowania spółki),

8.3. W celu potwierdzenia, spełniania warunku określonego w pkt 3 ppkt 1 zapytania,

należy złożyć wykaz uskig spełniających wymogi określone w pkt 3 ppkt 1,

sporządzony na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 3.

Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji doświadczania wykonawcy

poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana była deklarowana

przez wykonawcę usługa.

UWAGA!

W wykazie sporządzonym na podstawie zalącznika nr 3 wykonawca

zobowiązany jest ująć wyłącznie usługi niezbędne do oceny spełniania

warunku udzialu w zapytaniu, określonego w pkt 3 ppkt 1.

Uslu2i wskazane w tym wykazie nie będą uwz1ędnione przy dokonywaniu

oceny ofert w kryterium „.„Doświadczenie (Dp)”.

8.4. W celu potwierdzenia, spełniania warunku określonego w pkt 3 ppkt 2 zapytania,

należy złożyć wykaz usług spełniających wymogi określone w pkt 3 ppkt 2,

sporządzony na druku lub wg wzoru druku stanowiącego zalącznik nr 3.

Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji doświadczania wykonawcy

poprzez kontakt z podmiotami, na rzecz których wykonywana była deklarowana

przez wykonawcę usługa.

UWAGA!

W wykazie sporządzonym na podstawie zalącznika nr 3 wykonawca

zobowiązany jest ująć wyłącznie usługi niezbędne do oceny spełniania

warunku udziału w zapytaniu, określonego w pkt 3 ppkt 2.

UsluEi wskazane w tym wykazie nie będą uwzlędnione przy dokonywaniu

oceny ofert w kryterium „.„Doświadczenie (Di)”.

8.5. W celu potwierdzenia, spełniania warunku określonego w pkt 3 ppkt 3 zapytania,

należy złożyć wykaz osób spełniających wymogi określone w pkt 3 ppkt 3,

sporządzony na druku lub wg wzoru druku stanowiącego załącznik nr 3

UWAGA!

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy
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W wykazie sporządzonym na podstawie zalącznika nr 3 wykonawca

zobowiązany jest ująć wyłącznie osoby niezbędne do oceny spełniania

warunku udzialu w zapytaniu, określonego w pkt 3 ppkt 3.

Osoby wskazane w tym wykazie nie będą uwzględnione przy dokonywaniu

oceny ofert w kryterium „Doświadczenie (Do)”.

8.6. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą próbki interaktywnego PDF

wykonanego przez Wykonawcę.

Próbki mają wykazać, że Wykonawca posiada doświadczenie w wykonaniu

interaktywnego PDF, wg poniższej specyfikacji:

Format poziomy dopasowany do ekranu komputera;

Funkcja automatycznego odczytu w trybie pełnoekranowym;

Automatyczne dopasowanie wydruku do formatu A4;

Pełna funkcjonalność na tradycyjnych komputerach oraz urządzeniach

mobilnych typu smartofon, tablet;

Interaktywne linkowanie do źródeł zewnętrznych;

Interaktywne linkowanie adresów e-mail.

Z uwagi na ograniczenia skrzynki odbiorczej Zamawiającego wynoszące około

30 MB, próbkę interaktywnego PDF należy dostarczyć na nośniku

elektronicznym w terminie o którym mowa w pkt 5 zapytania.

9. Załączniki:

9.1. Załącznik nr 1 — Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

9.2. Załącznik nr 2 — Formularz oferty;

9.3. Załącznik nr 3 — Wykaz osób/posiadanego doświadczenia — warunek udziału w

postęrowaniu;

9.4. Załącznik nr 4 — Wykaz osób/doświadczenia — kryteria oceny ofert;

9.5. Załącznik nr 5 — Istotne postanowienia umowy.

W1Cyego
Biura

Dyp1or/WicedyrektorBA
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