Warszawa, dnia 72 czerwca 2014 r.

Rzadowe Centrum Legislacji
Al J. Ch. Szucha 2/4
00-582 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE

Rzadowe Centrum Legislacji zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej

dotyczacej organizacji szkolen nt. Rachunkowos¢ budzetowa dla niefinansistéw.

1. Przedmiot zamdéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja czterech jednodniowych szkolen nt. — Rachunkowos¢
budzetowa dla niefinansistéw w dwdéch blokach tematycznych:

A) Zakres tematyczny pierwszego szkolenia:

- podstawy rachunkowosci budzetowej dla niefinansistéw;
- planowanie i realizacja budzetu.

Dwa jednodniowe szkolenia dla dwdch grup szkoleniowych liczacych ok. 15 oséb w kazde;j.

B) Zakres tematyczny drugiego szkolenia:

- przychody i dochody, koszty 1 wydatki;
- sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Dwa jednodniowe szkolenia dla dwéch grup szkoleniowych liczacych ok. 15 oséb w kazde;j.

Szkolenia odbywaé si¢ beda w salach konferencyjnych Zamawiajacego, w godzinach 9-15.
Termin realizacji szkolen III 1 IV kwartat 2014 roku.

Do obowigzkéw wybranego Wykonawcy naleze¢ bedzie:

- przed przygotowaniem szczegdlowego programu szkolen Wykonawca dokona szczegélowe;j
diagnozy potrzeb szkoleniowych za pomocg spotkania fokusowego lub/i wywiadéw indywidualnych;
- zapewnienie materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw kazdego ze szkolen;

- przeprowadzenie szkolen;

- ewaluacja kazdego szkolenia.

Platno$¢: Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie, zgodnie ze ziozong oferta, w terminie 21

dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury, po kazdym odbytym szkoleniu.

2. Osoba uprawniona do kontaktu: Pani Anita Hyb, tel. 22 694 67 08, email: ahyb@rcl.gov.pl




3. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do dnia: 26 czerwca 2014 r. do godziny: 14:00.

4, Oferte mozna:
- dostarczy¢ osobiscie pod adres: Al. J. Ch. Szucha 2/4 (00-582) Warszawa, Kancelaria Ogédlna;
- przesta¢ poczta (lub kurierem) pod adres: Al. J. Ch. Szucha 2/4 (00-582) Warszawa
z dopiskiem: ,,Oferta na organizacj¢ szkolefi Rachunkowo$¢ budzetowa dla niefinansistéw”;
- przesia¢ droga elektroniczng (podpisany 1 zeskanowany formularz oferty) pod adres:
zamowienia_wzp @gov.pl;

- przesta¢ faxem pod nr: 22 694 61 36

5. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy weZmie pod uwagg:
a) ceng za wykonanie calo$ci zaméwienia — 70%.

C of. n.
C= x 70
C of. b,
gdzie:
C - liczba punktéw za kryterium cena
Cotn. - cena oferty najnizszej
Cob - cena oferty badanej

b) Wstepny program kazdego ze szkolen — 10%.

Ocena za ,,wstepny program kazdego ze szkolefn” zostanie przeprowadzona przez Zespdt Oceniajacy
w 3-osobowym skladzie, gdzie kazdy z czlonkéw przyzna kazdemu programowi punkty w skali od 1
do 5. Czlonkowie zespolu oceniajacego przyznajac punkty, wezma pod uwage dostosowanie
wstepnego programu szkolenia do potrzeb Zamawiajacego.

Z przyznanych punktéw, o ktérych mowa powyzej zostanie wyciagnigta Srednia ocena, a wynik

zostanie podstawiony do ponizszego wzoru:

Tlo$¢ punktéw oferty badanej

x 10
Najwyzsza ilo$¢ punktéw

¢) Doswiadczenie trenera — 20%.

Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje trenerem lub trenerami, ktérzy posiadaja do$§wiadczenie
w przeprowadzeniu, co najmniej 10-ciu dni szkoleniowych (1 dzien szkoleniowy = 6 godzin
szkoleniowych po 45 minut kazda) o tematyce z zakresu rachunkowosci budzetowej dla

niefinansistow.

Za wykazanie do$§wiadczenia, o ktérym mowa powyzej Zamawiajacy przyzna 0 pkt.



Za kazde szkolenie powyzej 10-ciu Zamawiajacy przyzna dodatkowo 1 pkt.

Punkty za dos§wiadczenie trenera zostana podstawione do ponizszego wzoru:

Tlo$¢ punktéw oferty badanej

x 20

Najwyzsza ilo$¢ punktéw

6. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
a) Formularz ofertowy;

b) Propozycja programu szkolen.

7. Zalagczniki:
a) Formularz ofert

yrektor / chedyrektor BA
Tomasa Raszczepkin

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.



